
 

 
Notice d’information pour l’établissement des procurations 

 

Réf : article D719-17 du code de l’éducation  

 
Tout électeur empêché de voter personnellement (le mandant) peut donner procuration à un autre 
électeur (le mandataire) inscrit sur la même liste électorale (même collège, même secteur, même 
bureau de vote).  
 
Nul ne peut être porteur de plus de deux procurations pour une même élection. Un électeur dispose 
donc, en plus de la voix qu’il détient, de deux procurations au maximum et peut être amené à voter 
trois fois au plus par scrutin). 
 
Une procuration n’est valable que pour un scrutin. Si vous souhaitez participer aux 3 scrutins (CA, CFVU 
et CR) vous devez donc établir 3 procurations. 

Les procurations établies sans mandataire ne sont pas valables. Il revient au mandant d’informer le 
mandataire. 
 
Le mandant et le mandataire peuvent vérifier leur appartenance aux collèges, aux secteurs et aux 
bureaux de vote sur les listes électorales. 
 
1. Retrait du formulaire de procuration  
 
Le formulaire de procuration est : 
 

-  Téléchargeable sur le site internet de l’université rubrique « élections » 
 
- Disponible auprès de la Direction des Affaires Générales, Institutionnelles et 
Juridiques (DAGIJ). Présidence de l’Université de Picardie Jules Verne, 1er étage, 1 
Chemin du Thil, 80025 AMIENS Cedex 1 
 
- Il peut également être envoyé à toute personne qui en fait la demande uniquement 
par un mail adressé depuis son adresse professionnelle (@u-picardie.fr) à 
elections@u-picardie.fr. 

 
 
La procuration peut être manuscrite ou dactylographiée. Elle ne doit être ni raturée, ni surchargée. 
 
 
 
 
 



 
2. Modalités de dépôt et enregistrement 
 
Le mandant (celui qui donne procuration) transmet sa procuration complétée et signée, accompagnée 
d’une pièce d’identité, par voie électronique (elections@u-picardie.fr) ou en main propre à la DAGIJ 
pour le lundi 7 octobre 2024 à 12 heures, dernier délai. Au-delà, aucune procuration ne sera acceptée. 
 
 
L’envoi du formulaire complété et signé ainsi que de la pièce d’identité se fait obligatoirement depuis 
l’adresse professionnelle du mandant (adresse en u-picardie.fr) 
 
 
La pièce d’identité à transmettre peut être la carte d’identité, le passeport ou le permis de conduire. 
 
 
Après dépôt ou réception par mail de la procuration, la DAGIJ : 
 
- la vérifie, la numérote et l’enregistre ; 
 
- la retourne au mandant sur son adresse mail professionnelle. Le mandant doit alors informer le 
mandataire de la validité de la procuration et lui communique le numéro de la procuration. 
 
 
 
3. Le jour des élections 
 
Le jour du scrutin, dans le bureau de vote, le mandataire : 
 
- se présente avec l’une des pièces d’identité précitées ; 
 
- informe le président du bureau de vote ou l’un des assesseurs qu’il détient une procuration et lui 
donne le numéro de la procuration. 
 
Le président du bureau de vote ou l’un des assesseurs procède à la vérification de la procuration, avant 
que le mandataire puisse voter et émarger sur la liste électorale. 
 
 
4. Les secteurs de formation 
 
Secteur 1 : Droit, Science Politique, Economie, Gestion et Administration 

Secteur 2 : Lettres, Arts, Langues, Histoire-Géographie, Philosophie, Sciences Humaines et Sociales 

Secteur 3 : Sciences, Mathématiques, Informatique et Technologie 

Secteur 4 : Médecine, Pharmacie et Sciences du Sport 

 
Attention : Les IUT appartiennent au secteur 3 quelle que soit la discipline. 
 
 
 



 
5. Les collèges électoraux 
 
 

Conseil d’administration et Commission de la formation et de la vie universitaire 
 
 
Pour les personnels enseignants-chercheurs, enseignants et chercheurs, la composition des collèges 
électoraux est fixée sur les bases suivantes : 
 
Le collège A des professeurs et personnels assimilés comprend les catégories de personnels suivantes: 
 
1° Professeurs des universités et professeurs des universités associés ou invités ; 
2° Professeurs des universités-praticiens hospitaliers et professeurs associés des universités ou invités 
dans les disciplines médicales ou odontologiques ; 
3° Personnels d'autres corps de l'enseignement supérieur, assimilés aux professeurs par les arrêtés 
prévus à l'article 6 du décret n° 92-70 du 16 janvier 1992 modifié relatif au Conseil national des 
universités ou à l'article 5 du décret n° 87-31 du 20 janvier 1987 modifié relatif au Conseil national des 
universités pour les disciplines médicales, odontologiques et pharmaceutiques ainsi que les 
enseignants associés ou invités de même niveau régis par le décret n° 91-267 du 6 mars 1991 modifié 
relatif aux enseignants associés ou invités dans certains établissements d'enseignement supérieur 
relevant du ministre chargé de l'enseignement supérieur ; 
4° Chercheurs du niveau des directeurs de recherche des établissements publics scientifiques et 
technologiques ou de tout autre établissement public ou reconnu d'utilité publique de recherche, et 
chercheurs remplissant des fonctions analogues ; 
5° Les agents contractuels recrutés en application de l'article L. 954-3 du code de l’éducation pour 
assurer des fonctions d'enseignement, de recherche ou d'enseignement et de recherche du niveau des 
personnels mentionnés aux 1°, 2°, 3° et 4° ci-dessus. 
 
 
 
Le collège B des autres enseignants-chercheurs, des enseignants et personnels assimilés comprend 
les personnels qui ne sont pas mentionnés ci-dessus, et notamment : 
 
1° Les enseignants-chercheurs ou assimilés et les enseignants associés ou invités qui n'appartiennent 
pas au collège A ; 
2° Les chargés d'enseignement définis à l'article L. 952-1 du code de l’éducation ; 
3° Les autres enseignants ; 
4° Les chercheurs des établissements publics scientifiques et technologiques ou de tout autre 
établissement public, ou reconnu d'utilité publique de recherche ; 
5° Les personnels scientifiques des bibliothèques ; 
6° Les agents contractuels recrutés en application de l'article L. 954-3 du code de l’éducation pour 
assurer des fonctions d'enseignement, de recherche ou d'enseignement et de recherche qui 
n'appartiennent pas au collège A. 
 
 
II. ― Pour les personnels BIATSS, le collège comprend les personnels ingénieurs, administratifs, 
techniques, des services sociaux et de santé et les personnels des bibliothèques autres que les 
personnels scientifiques des bibliothèques. 
Il comprend également les membres des corps d'ingénieurs, des personnels techniques et 
d'administration de la recherche. 



 
 
 

Commission de la recherche 
 
Concernant la commission de la recherche les collèges électoraux sont constitués de la façon suivante : 
 
1° Collège des professeurs et personnels assimilés : ces personnels sont regroupés selon les modalités 
définies pour le collège A au I de l'article D. 719-4 

2° Collège des personnels habilités à diriger des recherches ne relevant pas des catégories précédentes 

3° Collège des personnels pourvus d'un doctorat autre que d'université ou d'exercice n'appartenant 
pas aux collèges précédents ; ces personnels peuvent soit constituer un collège unique, soit être 
répartis en deux collèges séparés regroupant les personnels d'enseignement, d'une part, les autres 
personnels concernés, d'autre part, dès lors que les électeurs entrant dans chacune de ces deux 
catégories représentent au moins 10 % des personnels pourvus d'un tel doctorat 

4° Collège des autres enseignants-chercheurs, enseignants, chercheurs et personnels assimilés 

5° Collège des ingénieurs et techniciens n'appartenant pas aux collèges précédents 

6° Collège des autres personnels : ce collège comprend tous les personnels mentionnés à l'article D. 
719-4 n'appartenant pas aux collèges précédents. 

 

 

 

6. Coordonnées des services chargés de répondre aux électeurs pendant la durée du vote. 
 

 
Pour toute question d’ordre général relative à ces élections, les électeurs s’adresseront à la Direction 
des affaires générales, institutionnelles et juridiques de l’UPJV (Présidence, 1er étage – 03 22 82 73 02 
– 03 22 82 72 06), aux horaires d’ouverture du service, ou à elections@u-picardie.fr 
 
 
 


