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APOGRE

LES FICHES PRATIQUES

e Saisie des notes par le Web
e Paramétrage de la période de saisie et des correcteurs
(personnes autorisées a saisir les notes)
e Suivi des saisies de notes par le Web

RAPPEL IMPORTANT : I'enseignant saisie la note par le Web et la note est importée dans Apogée.
ﬂ L’enseignant ne lance pas les calculs pour avoir un résultat, c’est a vous de le faire :

- Vous devez OBLIGATOIREMENT lancer les calculs en masse sur chaque élément saisi par les
enseignants pour faire apparaitre dans Apogée les résultats (ADM/AJ/DEF)
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Dans I'onglet « Option » - « Basculer vers acces a distance »

[£] Apogée - APOPROD - DOUBLIERH - | X

Action Etudiant Documentation Sejsjiyl

'S Basculer menu

Basculer vers inscription administrative
Basculer vers inscription pédagogique

Basculer vers Théses-HDR-DRT
Basculer vers stages
Basculer vers résultat

Basculer vers structure des enseignements
Basculer vers modalités de contréle
Utilisateur établissement : Basculer Vers épreuves

Utilisateur Apogée : DO|
Basculer vers référentiel

Record: 11 | | | |

1°'¢ PARTIE

Puis « Saisie notes » - « Affectation des périodes SN »

[£] Apogée - APOPROD - DOUBLIERH - O X

Action Inscription Administrative |nscription Pédagogique Filigres santé Administration Cption

(13
Affectation des correcteurs
Régle de gestion

Apogee

Wersion 6.40.01

Utilisateur établissement :
Utilisateur Apogée : DOUBLIERH

Quitter Apogée

Record: 1/1 | | | |
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Paramétrage de la période pour la saisie des notes.

|£] Apogée - APOPROD - DOUBLIERH — ] =
Action  Editio %\a gation Recherche Option Aide

[ Affectation d iqdes de saisie de notes == S
0| | Sl (A S| o w3 2] @] = =

Centre de traitement :|131 —“Qcolarité de Langues Session : |1

~| Année résultat :[2022  y[2024

Version d'étape :|F'1 LAMNG 231 |F'ORTAIL L1 LANGUES Calendrier :| |

=™

A~ ~ Elément semestre : [

re élément

Pérniode élément-

Tout sélectionner DC I Annuler sélection DC | Tout sélectionner AD | Annuler sélection AD

T Toutes  Quelques " Toutes © Quelques

~ |an |année I~ [an |annee =

=73 |compétence | L [Pra [Nannées ~ 1|7 Uniquement les objets EPR Afficher l@
— 7 — I —=

L @ Affecter dates | | | @

Ty Admis-Admis- Nbr.

l.. DC_AD Jype Code Libellé Nature Epr. sibilité sion MNote Rés. Date ouv. Date ferm. Correcteurs

i~ |[ELP |[EcALLoz |EC120 Allemand grands [EC r‘ = T [18/12/2023 [12/01/2024

I~ I~ [ELP [EcaLLoz |EC130 Allemand grands [EC - (I ™ "\ [18112/2023 [12/041/2024

I~ v [ELP [EcALLo4 |EC130 Allemand grands [EC - (I [ N8/12/2023 [12/01/2024

~ v [ELP |[EcaLLaz |EC130 Allemand grands |[EC = (I [1§12/2023 [12/01/2024

I~ v [ELP |Ecaraos |[EC130 Arabe 1 |[Ec = (I T\ [18N2/2023 [12/01/2024

~ = [ELP |[Ecaraos |[EC130 Arabe 2 == - ' T \g81Ri2023 [12/01/2024

~ = [ELP |[Ecaraoy |[EC130 Arabe 3 == = (I T [gn2R023 126012024

I ¥ [ELP [Ecaraz7 [Ec130 Arabe 4 [Ec - & ¥

|1B/\% 3 [12/0112024

— Duplication les commecteurs
Dupliquer correcteurs/groupes a partir de la session 1 : Dupliguer

Dupliquer correcteurs a partir d'un objet de référence :

Admis- Admis-
‘Objet a dupliguer : sibilité sion
| c e

Session : |1 -

Dupliquer |

Extraire [
AN

Si vot\re élément attend

un « résultat » et qu’il est
coché « note », vous pouvez
décocher « note » et cocher
« résultat »

Suivre la numérotation :
1 — Modifier le numéro de votre centre de traitement (si nécessaire)

2 — Précisez la session concernée par la saisie

3 — Saisir le code étape concerné par la saisie

4 — Nature de I’élément : prérégler sur « Toutes », toutefois, vous pouvez décider de ne faire apparaitre que les
éléments ol il y aura au moins un correcteur. En général, nous saisissons les notes sur les UE et les EC. Pour cela,
cochez « Quelques » puis « EC » et « UE » et un autre si nécessaire, pour une meilleure visibilité

—Nature éléement-
" Toutes * Quelques
I~ |sEMF |semestre F

I~ |sTAG

]

|Stage

(Année AN, Module MODU, Majeur MAJ ; Mineure MIN., Stage STAG...etc...)

5 —Période élément : prérégler sur « Toutes », ; En cochant « Quelques », vous choisissez les éléments a afficher
(semestre 1 (S1) ou du semestre 2 (S2)... etc ) toujours pour une meilleure visibilité

6 — « Afficher » : affiche le résultat de votre recherche dans le cadre « objets ».

7 — Affecter dates : Vous saisissez sous la forme (jj/mm/aaaa) dans les deux cellules (« Date ouv ».) et (« Date
ferm ».) les dates d’ouverture et de fermeture de de votre campagne de saisie_pour I’'ensemble des objets,

8 — Cliquez sur le bouton « Affecter dates» pour valider les dates choisies.

Notez qu’il est toujours possible d’affecter une période différente a un objet, en modifiant les cellules (« Date
ouv ».) et (« Date ferm ».) concernées.

9 — N’oubliez pas d’enregistrer votre travail avec la disquette
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Rappel, prérequis épreuve

Si vous souhaitez faire apparaitre que les éléments « épreuve », vous pouvez cocher « Uniguement les objets
EPR » a c6té de I'onglet « Afficher »

ATTENTION — POUR LES EPREUVES, « EPR » les notes sont saisies sur les épreuves mais les calculs sont lancés

sur les éléments supérieurs. Cochez AD pour les épreuves EPR afin que les correcteurs saisissent sur les bons
codes.

2¢me PARTIE

Paramétrer les correcteurs.

Deux possibilités :

1 -vous passez par la fleche entourée ci-dessous
2 -vous quittez la page par le tiret entouré

|£] Apogée - APOPROD - DOUBLIERH

Action Edition MNavigation Recpe Option  Aide
hmm périndet de notes
_I ml =] = =] ] 2| 9| E|
Centre de traitement : |_31 |scalarité de Langues Session :[1 | Anné\résultat :I2023 :|2024
Version d'étape : [PILANG  [231 |PORTAILL1 LANGUES Calendrier 3| [
Elément semestre : | |
—MNature élément -Période élémen
" Toutes * Quelques " Toutes * Quelques
I~ lan Année “JT Jan Année
™ |sc Compétence - 1PN IR =S ~||I” Uniquement les objets EPR Afficher
—Objets A\
Affecter dates || \
Type Admis-Admis- Nbr.
DC AD Type Code Libellé Nature Epr. sibilité sion Note Rés. Dateouv. Dateferm.~ Col eurs
"I+ |[ELP [EcALLO2 EC130 Allemand grands [EC c & W T 131202023 [12012020 | == ﬂ
[” ¥ |ELP |ECALLO3 EC130 Allemand grands |EC i (o) v I 18122023 12/01/2024 =7 |6

Si vous choisissez la 2¢™e possibilité.

« Saisie notes » puis « Affectation des correcteurs »

[£] Apogée - APOPROD - DOUBLIERH - O X

Action Inscription Administrative Inscription Pédagogique Filiéres santé &

LN Administration Option

[*§ Acces a distance =| Affectation des périodes SN

Apogee

Régle de gestion
Version 6.40.01

Utilisateur établissement :
Utilisateur Apogée : DOUBLIERH

Record: 11 | | | | | |
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Suivre la numérotation sur cette page.

|£:| Apogée - APOPROD - DOUBLIERH —

Action Edition MNavigation Recherche Option Aide

Medahm des correcteurs
DimslaEn) xe sl 2w @
Centre de traitement :[131 _ |Scolarité de Langues Session :|1 v| Année résultat :|2023 2024
(@qm: L] :':,::I:g A:ir.::s Date ouv. Date fe CS 6
[ELP [ECALLD2 |EC120 Allemand grands débutants 2 € & |1812/2022 [20102/2024 Afficher
—Cormrecteurs Responsable
Code Nom usuel Prénom TS  du suivi
EER [sorRIAUX [VIRGINIE o a B
[i8231 [sacuEz [JACQUELINE i r
2166 [caupiu [SANDRINE 7 r
B7res T [wATHIAS [cANDICE o r
[Be720 T [DARMAUN [KaTIA e r
|HERZOG |ANAIS 7 r
| r r
| o I
| r H g
[ Groupes affectes Collection Groupe Complément d'information
I (R | -
I R | :

Affectation périodes |

1 — Saisir votre centre de traitement (si nécessaire)

2 — Sélectionnez la session concernée

3 — Précisez « ELP » pour un élément EC ou UE ou « EPR » si votre élément est une épreuve.
4 — Saisir le code de I'élément

5 — Si I'objet ne s’affiche pas, vérifiez les paramétrages de « date ouv » et « dates ferm » de la partie
« Paramétrer les éléments ».

6 — cliquer sur « Afficher » pour voir les correcteurs

7 — Affecter un correcteur : choisir une cellule « code » vide ; saisissez directement le code numérique du
personnel ou pressez F9 pour la recherche, cette fenétre apparait

Identifiant de correcteurs x|

Find|%

Nom usuel Patronyme

A AHAD HADAD CAROLINE
AAMOUM AAMOUM CHAIMAE MME 002
[AANAN AANAN IMANE MME

| AARABI AARABI ARDALAN M. 005
[ AARON AARON JEAN-PIERRE M.

ABA ABA CRISTELE MME

Al?ADA ABADA FATMA-ZOHRA MME | ﬁ
4 3

Saisissez le nom de famille du correcteur puis sélectionnez le dans la liste quand vous I'avez trouvé

- Supprimer un correcteur, cliquez sur la cellule code du correcteur, puis cliquez sur la corbeille en haut.

N’oubliez pas d’enregistrer votre travail avec la disquette.
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Paramétrer les éléments

Quelques explications :

~

" . - — B e I

e

—Obje
@ Afiecter dates || @/_\
TyBe Admis-Admis- NDI.
Libellé Nature Epr. simité sion Note Rés. Dateouv. Dateferm. | Correcteurs

:
>
3
g

i~ [ELP [EcALLoz EC130 Alemandgrands [EC | & ~ T [18n22023 [12012024 =
I~ ~ [ELP [ECALLO3 EC130 Allemand grands |[EC | = I~ [18112i2023 [12/01/2024 =
I~ ~ [ELP [EcALL04 EC130 Allemand grands |[EC | & I~ [18112i2023 [12/01/2024
- ~ [ELP [ECALLa3 EC130 Allemand grands |[EC | = = ™ [18112i2023 [12/01/2024
- v [ELP [ECARAO5 EC130 Arabe 1 e[ < = ™ [18112i2023 [12/01/2024
I~ ¥ [ELP [ECARADE EC130 Arabe 2 [Ee [ < = & ™ [18112i2023 [12/01/2024
- ~ [ELP [ECARmO7 EC130 Arabe 2 e[ o & T [18122023 [12/01/2024
- = [ELP [ECARA2T EC130 Arabe 4 e[ & =~ I [18n22023 [1201:2024 5

Tout sélectionner DG | Annuler sélection DG ‘ Tout sélectionner AD | Annuler sélection AD |

— Duplication les
Dupliquer correcteursigroupes a partir de la session 1 : Dupliquer

Dupliquer correcteurs a partir d'un objet de référence : g .o aqo o

Objet a dupliquer : sibilité  sion
[ (o ol Session: |1 - Dupliquer

Extraire [

AD veut dire « Accés a distance », Choisissez les éléments ouverts a la saisie web en cochant AD. Décochez dans
le cas contraire

DC : veut dire « Dupliquer correcteurs », Les éléments cochés DC seront concernés par la duplication

Vous pouvez

Cliguer « Dupliquer » pour réaffecter les mémes correcteurs/groupes de référence entre la session 1 et 2
(c’est un raccourci fonctionnel)

Ou

Définir un objet de référence dans les cellules « Dupliquer correcteur a partir d’'un objet de références »., puis
choisir la session et enfin cliquez sur « Dupliquer » (second bouton).
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SUIVI DES SAISIES DE NOTES PAR LE WEB

Permet d’avoir une vision sur I'avancement de la saisie des notes par les enseignants et de pouvoir
les relancer rapidement avant la fin de la campagne de saisie.

Dans I'onglet « Option » - « Basculer vers résultat »

[£] Apogée - APOPROD - DOUBLIERH -

Action Etudiant roumentation

N Basculer menu

Basculer vers inscription administrative
Basculer vers inscription pédagogique

Basculervers Théses-HDR-DRT
p Basculer vers stages

Basculer vers structure des enseignements

Basculer vers modalités de contrile
Utilisateur établissement : Basculer vers épreuves

Utilisateur Apogée : DO
Basculer vers référentiel

i L Basculervers accés 3 distance

Record: 11 | | | | | |

Dans I'onglet « Administration » - « Suivi des saisies de notes Web »

(2] Apogée - APOPROD - DOUBLIERH - O X

£ Edition de listes préparatoires / comptages
Edition de la liste des incompatibilités

Edition de listes de contrdle de saisie

rd
pogee I:l Edition de |3 liste des résultats

Report des notes et résultats
Calcul de notes et résultats

Version 6.50.01 Complétude des notes d'épreuves en session 2
Calcul des taux d'acquis des étudiants
Année universitaire : m | 2025 = Liste des travauy différés
Etat: Ouvert Liste des messages des travaux différés

Extraction de notes et résultats

Utilisateur établissement : Suppression dexraction

Utilisateur Apogée : DOLBLIERH
Edition de la situation des crédits

Quitter Apogée | Saisie des choix des filitres santé

Relance des choix des filieres santé
Confirmation des affect. prov. des filiéres santé
Affectation des filiéres santé

de notes Web

Autres traitements

Annee Universitaire - Liste de valeurs disponible
Record: 11 | | |List of‘u"alues| | |
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Suivre la numérotation sur cette page.

|£] Apogée - APOPROD - DOUBLIERH _ O %
Action Edition Mavigation Recherche Option Ajde

[ suivi de saisies des notes Web EEE
Y T ES =TT &l s | AN Bl

Université : |Uni'v'ersité de Picardie Jules Verne
Utilisateur: |DOUBLIERH

‘DOUEILIER Helene - APOGEE
y

D
Centre de traitement : |131 [Scolarité de L.

| 75, —

angues " Admissibilité Date de fin de saisie

Année universitaire : |2024 1 |2025 Session : |1 ~| = Admission d ’7
a

Version d'étape {\ [L2ALLE [41 L2 LicER aLLEmAND Recharcher
Elément: | | [ Rechercher (\-f:
Epreuve : | Rechercher Afficher
(Ob;ei‘a Admis-Admis- Nb A Objeta Date de dernier
Type Code Libellé Nature Type sibilité sion Note Rés. Groupe Date ouv. Dateferm. Etu. saisir relancer envoi
[3M5 [Ecaslor  [EC217-Langue A(ALLIEC | G [1812/2023 [o2i02/2024 4 4 ==
[ELP [ECARA11  [EC250 Arabe 1 Ec | & VI [2210412024 [2910512024 [74 €
|ELP [ECARA12  [EC250 Arabe 2 Ec | G |2210412024 [20105/2024
[ELP [ECARA1Z [EC250 Arabe 3 [Ec | o G 2 | [22/0412024 [20105/2024
[ELP [ECBTLO3  [EC242-Theme (ALL) [EC | & V| [181212023 [02/021202:
|ELP [ECBTLO4  [EC242-Theme (ALL) [EC | G |22/0412024 [20105/2024 |
|ELP [ECBVLO03  [EC242-Version (ALL) [EC | SO 181212023 [02/0212024/ H
|ELP [ECBVLO4  [EC242-Version (ALL) [EC | I CI |2210412024 |29/0512024 |1 r
|ELP [ECCAN17  [EC251- Langue A Civili[EC | o G I | |2210412024 |29f05fzu7b | 7]_
Tout séfec. 3 Configurer relance -
Annuler%éle?(. Obj & relancer \\ \-._:}
— Prévisjon d'exécution de la relance des correcteurs / / \
' Différé
@Dﬂm de passage: |07/11/2024 Heure de passage : ip_-oo  Immédia

@ pocepter | __Annuter_| / / \

—1 T

1 - Saisir son centre de traitement

2 — Saisir pour vérification soit « Version d’étape » soit « Elémgent » soit « Epreuve », tout dépend de ce que
vous voulez vérifier et relancer

3 — Choisissez la session concernée pour la vérification
4 — Cliguez sur « Afficher » (les objets apparaissent)

- Vous verrez le nombre d’étudiant inscrit pédagogiguement sur I'élément et a co6té le nombre
d’étudiant pour lesquels il reste des notes a saisir.
- La double fleche permet de voir les enseignants qui doivent saisir les notes

5 — Configurer la relance : mail qui peut étre envoyé directement aux correcteurs pour les avertir que des
étudiants n’ont toujours pas de notes et que la fermeture de la saisie approche.

ATTENTION : le mail que vous configurez sera le méme pour toute la composante. Il ne peut pas étre
personnalisé pour chaque formation et donc si vos dates d’ouverture/fermeture de campagne sont
différentes, vous ne pouvez pas les rappeler.

Vous étes libre de le rédiger comme vous le souhaitez :

- Cocher ou non « Intégrer le logo de I'établissement dans les mails »
- Expéditeur : mettez I'allias de votre scolarité

- Entéte : corps du mail a définir selon vos besoins

- Signature : votre scolarité et « Accepter »
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Y .
H] Gérerlarelance des correcteurs

— Gérer la relance des correcteurs

[V Intégrer le logo établissement dans les mails

Expéditeur : |Iangu es.scolarite @u-picardie.fr

Corps du mail
Entéte : "

Bonjour, o

Il vous reste des notes & saisir par le Web avant la cléture de la campagne qui se termine bientdt.

L

Informations complémentaires :

|»

L

Signature :

Scolarité des langues

Ll

Accepter Annuler

6 —en cliquant sur le bouton « Tout sélec. Obj a relancer », seulement les éléments concernés par une relance
seront cochés automatiquement (les éléments ou ils manquent des notes).

7 — « Prévision d’exécution de la relance des correcteurs » :

Prévision d'exécution de la relance des correcteurs
(+ Différé

Date de passage : |07i11/2024 Heure de pﬂ@ / Immédiat

A

Date d’envoi a définir

Heure d’envoi a définir

Différé : si vous cochez « différé », les mails de relance
aurez paramétrées

ront envoyés a la date et I’'heure que vous

Immédiat : les mails de relance seront envoyés immédiatement

8 — « Accepter » pour enregistrer votre suivi et envoyer une relance si vous le souhaitez
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