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Une dispense permet de ne pas prendre en compte un cours ou un examen pour un étudiant
ou pour un groupe d’étudiants.
On utilise les dispenses dans les cas suivant :
- Absence d’un enseignant sur tout ou une partie de cours ;
- L’étudiant, de par son parcours peut étre dispensé d’'un enseignement car le
responsable pédagogique considere qu’il a déja acquis les compétences
- Annulation d’'un examen pour cause exceptionnelle

ATTENTION : une dispense doit toujours se faire sur l'inscription pédagogique des étudiants
et EN AUCUN CAS sur la saisie des notes et des résultats. Un enseignement dispensé ne doit
pas apparaitre dans la saisie des notes.

COMMENT SAISIR UNE DISPENSE ?

Pour saisir une dispense, il y a 2 maniéres d’opérer :
- Une saisie individuelle
- Une saisie de masse

1) Lasaisie individuelle

La saisie des dispenses s’effectue dans le module INSCRIPTION PEDAGOGIQUE

@ Apogée - APOPROD - MONGINL - O >
Action Inscription Droits Documentation Comptabilité Administration
s =i=ik3

Apogeée O

Version 5.20.05

Basculer menu

Basculer vers dossier étudiant
Basculer vers inscription pédagogique
Basculer vers Théses-HDR-DRT

Basculer vers stages

Basculer vers résultat

Basculer vers structure des enseignements
Utilisateur établissem:

Basculer vers modalités de contrile
Utilisateur ApogelIONGINL i

Basculer vers épreuves

Basculer vers référentiel

Basculer vers acceés a distance

Puis pour une saisie individuelle dans :
- INSCRIPTION PEDAGOGIQUE
=> MODIFICATION D’UNE INSCRIPTION
=> INSCRIPTION AUX ELEMENTS
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|| Apogée - APOPROD - MONGINL

Action BREE LR EERLBGIEN Décision commission Documentation  Administration Optiol

Modification d'une inscription Fiche individuelle de I'étudiant
Consultation d'une inscription ¥ Adresses de I'étudiant
Choix des étapes

Inscription pédagogigue de masse
Inscription aux éléments

Affecter &tudiants dans groupe par paguet

Suivi des inscriptions pédagogiques
— Suivi du remplissage des groupes

Recherche d'un étudiant =
Etat :Juvert

Utilisateur établissem
Utilisateur Apog [VIONGINL

Quitter Apogée

Il suffit d’appeler I’étudiant concerné
Action Edition Navigation Recherche Option Aide

N° étudian{2180419; Nom :[BUREAL Prénom|lARIE Naissance [27/01/200
‘ Annee d'inscription < | 019 1 020 > |
‘ Ehpe-|L2 SVT Version Iﬁ Type INorma Formule d'exall_ | Cat Oui SI_ Motif Oui d
Inscription pédagogique aux éléments et prise en compte des notes/résultats antérieurs
Elémentshoisis CréditExmPrCGrope Liste TypElt sup Discom
[BECBEaa COMMUNICATION  3/5 I = | ISESUR08ILISTE 53 SVT O [SESVT03 -
[NEEGEGSN| ECOLOGIE FONT] 3|5 I - | ISESUR08|LISTE 53 SVT O [SESVT03
[BEGSGal| UE MINEURES/X | S I =-|[[SESVT08|LISTE 52 SVT O [SESVT03
UE BLOC BIOL S ™ - | IUEGEVDE|LISTE UE MIN/X 53 SVT X [UEOSVO03
[ GENETIQUEL] 3[s ™ - |MEXBIS[LISTE UE BIO S3SVT X [UEXBIO3
[BEN¥EGS|  WYCETESET| 3|s & = |[IBEXBIOBI|LISTE UE BIO S3 SVT_[X JUEXBI03
[BERSEGE| RELATIONSC| 3[s & = | [IEXBIOBI[LISTE UE BIO S3 SVT_[X JUEXBID3
[NEPDEDSI| PHYSIOLOGIE DI 35 I —- | [ISEBWR08|LISTE 53 SVT O [SESVT03
[BEPENGN| PIYSIOLOGIE VE]  3/S I - | ISESUR08|LISTE 53 SVT O [SESVT03
[NESEEGEN[ STRUCT & ADAP| 35 I | [ISEBWRO8|LISTE 53 SVT O [SESVTO3 -
4| | |
; o ot i | ; |
; o | préce
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Et de cocher la dispense pour I'enseignement ou les enseignements concernés (colonne DIS)

‘ Etape|L2SVTE[L2 SVT Version [191 Type [Norma Formule d'exal | CatOui S|  Motif Oui § ‘

Inscription pédagogique aux éléments et prise en comote des notes/résultats antérieurs
Elémentshoisis CréditExmPrCGrope Liste TypElt sup Discom

[NEGGE0E| COVMMUNICATION 35 I = | [ISESNROaILISTE 53 SVT O [SESvTO3 -

[DEEGEG8I| ECOLOGIE FONL|  3[S ™ =» | [ISESUmO8|LISTE 53 SVT O [SESVT03

[DEGSY08I| UE MINEURES/X ! S =-| ISESURDA|LISTE S3 SVT O [SESVTO3

[DEXBiGaN| UE BLOC BIOL S - | DEGSUGELISTE UE MINX S2 SVT X JUEOSV03

[BEGEPOSI] GENETIQUEL] 3/S I —» | IDEXBBI[LISTE UE BIO 53 5VT X JUEXBIO3

[DEMVEGSN|  MYCETESET| 3[S I =»| IUEXBIOBN|LISTE UE BIO S3 SVT_ [X JUEXBIO3  [X

[BERSEGS| ReLATiONSC]  3)s T =- | INEXBIBBN[LISTE UE BIO S3SVI X JUEXBIO3

[BEBBEGEI| PHYSIOLOGIEDK|  3[S ™ = | ISESUROE|LISTE S3 SVT O [SESVT03

[BEBEVGEN| PHYSIOLOGIE VE] 35 I —> | ISESNROA|LISTE 53 SVT O [sEsvToa X

[N STRUCT & ADAP|  3[S © = | ISESUmO8|LISTE S3 SVT O [SESVT03 -]

< | o
_Saisieassi. | _Inséftoblia | Reprise P/ | __Groupes |
Fininscrioti._| _ Précedent |

Les enseignements dispensés ne rentreront plus en compte dans le calcul des moyennes et
des résultats de I'étudiant.

ATTENTION : si la dispense se fait au moment de la saisie des notes et de résultats, il faudra
absolument vérifier gu’aucune note (ou résultat) n’aura été préalablement saisie sur les
éléments concernés.

Sans quoi vous allez rencontrer un conflit dans APOGEE, qui ne comprendra pas pourguoi une
dispense est saisie alors que vous avez également saisie une note ou une absence.

ATTENTION : Dans le cas d’un étudiant redoublant qui aurait déja validé I’élément en question
(note en PrC — Prise en Compte pour calcul) il faut en informer le responsable pédagogique
avant de faire la dispense car dans ce cas, I'étudiant perdrait le bénéfice de ce qu’il aurait
obtenu I'année précédente.
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2) La saisie de masse

Si tout un groupe d’étudiant est dispensé du méme enseignement, il est préférable de saisir
les dispenses en masse.

On reste dans le méme domaine des INSCRIPTIONS PEDAGOGIQUES puis INSCRIPTION
PEDAGOGIQUE DE MASSE

|£] Apogée - APOPROD - MONGINL

FAial Inscription pedagogigue

Mouvelle inscription

Modification d'une inscription »

Décision commission Documentation Administration Option

Consultation d'une inscription »

Inscription pédagogigue de masse

Affecter étudiants dans groupe par paquet

Suvi des inscriptions pédagogiques
— Suivi du remplissage des groupes

Recherche d'un étudiant =
Etat :Juvert

Utilisateur établissem
Utilisateur Apog/VONGINL

Quitter Apogée

La il faut saisir le code de I'enseignement a dispenser et appeler la population, c’est-a-dire
afficher la liste des étudiants inscrits pédagogiquement a I'élément :
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o] Inscription de masse & un élément pédagogique

=lalx

Criteres d'inscription pédagogigue

Elément cible :

|[ECANSC3

|Anglais S3

Liste Elt cible :

ILECLAN13

ILISTE LANGUE

Elément supérieur :[ECLAN13

\Chmx Langue

Version étape : \

[

Année | 2019 [ | 2020
" Saisie directe
" Saisie assist...

__psficher |
Etudiants inscrits
Numéro Nom Prénom Liste Elément cible Elt supérieur Version Etp ExmDisConPrC
21808548 e [ANAME [LECLAN12 [LISTE LANGUE[ECLANT3 lzcHMgi [ [ [ F
[21607753 [ABO [YVES-GE[LECLAN13 [LISTE LANGUE[ECLANTZ  [L2NFOfte1 [s [ [ I
[21806297 [ABOUADAOU [DANY  [LECLAN13 |LISTE LANGUE[ECLANT3 [I2INFOf1e1 [s [ |

[21501007 |AH-CHONG

[VALENTINLECLAN13

ILISTE LANGUE[ECLAN13

lesvieftor [s [ [ ™

[21909468 |AHIZOUNE

[NASSIMA [LECLAN13

ILISTE LANGUE[ECLAN13

lzcHmftet s | |

[21916308 [AL MAHDI

IDRISS  |LECLAN13

ILISTE LANGUE|ECLAN13

IlzcHmfiet [s [ [

[21807552 |AMOKRANE

IsLAM  [LECLAN13

ILISTE LANGUE[ECLAN13

lzseinfior [s [ [ ™

[21912789 |z

IBTISSAM|LECLAN13

ILISTE LANGUE[ECLAN13

lzcHmfer [s [ [~

[21601146 [ANTONELLI

[AXELLE [LECLAN13

ILISTE LANGUE[ECLAN13

lesviefior [s [ [

[21700276 |ANTZ

Alouter étudiants

[CEDRIC |LECLAN13

Compter étUd@ Ftudiantis) nouvant s'inserire 3 I'élé

Rechercher élé...

[LISTE LANGUE[ECLAN13

lanFoftet s | [ 1 -

Trier par Exm |

Ensuite, comme pour la saisie individuelle il suffit de cocher la dispense dans la colonne DIS.
La encore attention aux redoublants et aux PrC (premier étudiant de la liste affichée dans

notre exemple).

0| ) =] 8] =

L INE]

[ ]

R > B =

Elément cible :
Liste Elt cible :

Version étape :

Elément supérieur :[ECLAN13

Criteres d'inscription pedagogique

|ECANSC3

|Anglais S3

Année | 2019 I | 2020

ILECLAN13

ILISTE LANGUE

* Saisie directe

|Ch0ix Langue

" Saisie assist...

| ]

Afficher

Etudiants inscrits
Numére Nom

Prénom Liste Element cible

Elt supérieur Version Etp ExmDisConPrC

21808548 |ABIDOS [ANAME [LECLAN13  |USTE LANGUE[ECLAN1Z  [l2CHM[91 | | | *
21607753 250 [YWWES-GE|LECLAN13 [LISTE LANGUE[ECLAN13  [L2NFO[81 s X[ I
[21806297 [\BOUADAOU [DANY  |LECLAN13 |LISTE LANGUE[ECLAN1Z  |L2NFOf9i [s x|

[21501007 |AH-CHONG

[VALENTINLECLAN13

[LISTE LANGUE|ECLAN12

IL2svTEfel s X | I

[21909468 |AHIZOUNE

[NASSIMA |LECLAN13

ILISTE LANGUE|ECLAN13

IL2CHIM[191 I_TI_ n

[21916308 [AL MAHDI DRSS [LECLANT3 [USTE LANGUE[ECLAN1Z  [l2cHM[191 [s X[
[21807552 [AMOKRANE  [ISLAM  |LECLAN13  |LISTE LANGUE[ECLAN13  |L2SCIN[181 [ X[
21912789 [AnZIL [BTISSAM[LECLANTZ  USTE LANGUE[ECLAN1Z  [I2cHM[I81 [s X[

[21601146 |ANTONELLI

|AXELLE |LECLAN13

ILISTE LANGUE|ECLAN13

l2svTElet s x| I

[21700276 |aNTZ

|CEDRIC |LECLAN13

ILISTE LANGUE|ECLAN13

2nFofist s M -

Compter &tudia. | Etudiantis) bouvant s'inscrire 3 I'élémen'w

Ajouter étudiants |

Rechercher élé..

CAS PARTICULIERS : si vous dispensez les étudiants de tous les éléments constitutifs
appartenant a une méme UE, il faudra aussi dispenser I'UE en question. On ne peut pas laisser
une UE avec tous ses éléments dispensés a l'intérieur, sans quoi il y aura des conflits au
moment du lancement des calculs du semestre.

De méme si c’est un élément ou des éléments qui font partis d’un choix, il faudra suspendre
I’élément intermédiaire permettant de faire ce choix.
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Exemple d’un élément a choix

Inscription pédagogique aux éléments et prise en combte des notes/résultats antérieurs
Elémentshoisis CréditExmPrCGrope Liste TypElt sup Discom
BERSEGE| Relationsc]  3[s = | [NNEXBISN|LISTE UE BIO S3SVT X JUEXBIO3 -l
[BEEBEGEl| FrHvSIOLOGE DI 3[S T = | [ISESURE|LUSTE S3 SVT O [SESVT03
[BEEEGEN| PrvsiOLOGIEVE]  3[s ™ - | [ISESUR08|ISTE S3 SVT O [SESVT03
BESERGE| STRUCT & ADAP|  3[S ™ = | [ISESUR08|ISTE S3 SVT O [SESVT03
BESREGE| Ut TRanSVERSZ] B[S T = | [ISESHRE|USTE S3 SVT O [SESVT03
[EGIENESN|  Choix Langue S —|[IERRAE|LISTE OB UE TRANSVER|O [UETRA03
[EGANSEE|  Anglais 3 S I = | [EGEENEE|LISTE LANGUE ¥ |[ECLAN13
[EGMPER8I] wéthodologie/PPI s - |[[UETRADS|ISTE OB UE TRANSVER|O JUETRA03 X
[EGMETO3|  Méthodologie < S —|[IEGHMPEE|ISTE METHODO/PPM2EX [ECMPP13 [X
EESE| s svT 30[S ™ > | [IESUREN|USTE SEMESTRES L2S\|0 [L2SVTE-1 -]

K | o
sie ass_| ot obiia | el | |
1 inscriot.|

S |

L’étudiant est dispensé de la méthodologie, il faudra donc aussi dispenser I'étudiant sur
I’élément choix Méthodologie/PPI.

Exemple d’'un UE compléte :

Inscription pédagogique aux éléments et prise en comnfe des notes/résultats antérieurs
Elémentshoisis CreditExmPrCGrope Liste TypElt sup Discom
[BEEENGEN| PHYSIOLOGE VE[  3[s ™ = | [ISESHR0|ISTE S3 SVT ofsesvros [ [ -l
[BESEEGEN| sTRuCT & ADAP|  3[s ™ = | [ICESWR08|LISTE S3 SVT Osesvtos [ [
[NEFRAGEN| UE TRANSVERSZ[  6fSs ™ - | [ISESUROE|LISTE S3 SVT O [sesvios X[
[ESIARAEl| Choix Lanque S ™ - |[JETRABE|ISTE OB UE TRANSVER|O [UETRADZ X |
[EGANSEE| Anglais 53 S - | [IEGIENAE|ISTE LANGUE X [Eclan1a X [
[EBEEER| \éthodologie/PPI S ™ = |[JERRABE|ISTE OB UE TRANSVER[O [UETRADZ X [ J
[EGMETE3]| wethodologie 52 S - |[EEGHMBBE|LISTE METHODO/PPM2E[X [ECMPP13 X |
[SESERE| s4svT 30[s ~ = | IESUREN|LISTE SEMESTRES L2S\[O L2svTE1 | [
[BBBSGISE| =ONUS LICENCI ST - | [ISESURM|ISTE S4 SVT O[sEsvmia [ [
[BEENESA| ENZYMOLOGEE 35 T = | ISESHRME|LUSTE S4 SVT ofsEsvtia [ [ -]

4 | 1
sieassi | <t obiig | e | |

L’étudiant est dispensé de la Méthodologie et de I’Anglais, on dispense donc également les
éléments intermédiaires permettant de faire ces choix.

Comme tous les éléments appartenant a 'UE TRANSVERSALE sont dispensés, il faut aussi
dispenser I'UE elle-méme.

Pour la saisie de masse le principe reste identique sauf qu’il faudra appeler tous les étudiants
et les dispenser sur tous les éléments concernés en partant de I’élément le plus bas dans la
structure jusqu’a I'UE. Dans notre cas, il faudra le faire dans I'ordre suivant :

1 — Méthodologie

2 — Méthodologie /PPI

3 — Anglais S3

4 — Choix Langue
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5 — UE TRANSVERSALE

RESPECT DE L’'ORDRE DES SESSIONS

Il faut absolument respecter I'ordre des sessions. En effet, dans I’hypothése ol vous laisseriez
passer la session 1 sans saisir au préalable les dispenses, il n’est pas possible de préparer vos
sessions 2. Cela va générer un dysfonctionnement d’APOGEE qui a besoin de toutes les
informations présentes en session 1, y compris les dispenses pour fonctionner correctement.
C’est également valable pour les futurs redoublants si ¢’est mal saisi au niveau de I'lP de cette
année, vous rencontrerez des soucis I’'année prochaine au moment de la campagne des IP.

CONCLUSION : si vous ne respectez pas les différentes étapes ou recommandations quand
vous saisissez une dispense, des conflits vont apparaitre au moment du lancement de vos
calculs.

Vous aurez des erreurs de non calculs ou des divisions par 0, ce qui fera planter vos
lancements.

La cellule APOGEE reste en veille pour vous aider dans vos opérations de saisie et de
préparation des jurys.
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