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Il s’agit d’'une application qui permet de traiter les candidatures pour toutes les formations mise en ligne sur la
plateforme, celle-ci permet notamment de :

e Aux candidats de déposer son ou ses dossier(s) de candidatures :
o Choix d’'une ou plusieurs formations
o Constitution du dossier en ligne
o Dépbt des piéces justificatives via I'espace de candidature

e Saisir des avis : partie concernant les gestionnaires et/ou membres de commission des composantes
e Suivre I'évolution des candidatures (état du dossier, avis attribué...)

e Possibilité d’obtenir une validation des acquis professionnels et personnels

e Obligation pour le candidat de confirmer ou de se désister en cas d’admission (Avis favorable)

e Siconfirmation par le candidat : possibilité de réaliser son inscription administrative pour I'Université de Picardie
Jules Verne via 'application dédiée

Pour ce faire une plateforme UNIQUE : www.u-picardie.fr/ecandidat

" DATES DE CAMPAGNE

* Nécessite de doubler les formations sur la plateforme ecandidat

Les dates de campagnes sont fixées en fonction des bornes définies par 'UPJV (Il est donc possible d’ouvrir
plusieurs campagnes de recrutement tant que ces campagnes restent dans les bornes définies par 'UPJV)

Les prérequis réglementaires :

e Conformément au principe d’égalité, tous les candidats a I'entrée dans une année d’'une méme
mention (ou spécialité) doivent étre soumis aux mémes critéres de sélection.

e Dans le cas ou un entretien est prévu dans le cadre de la procédure de recrutement, il est vivement
recommandé de proposer a tous les étudiants candidats un entretien avec le jury en leur indiquant
dans la notification de cet entretien, qu'il peut également se dérouler a distance.



http://www.u-picardie.fr/ecandidat

1.1 COMMENT SE CONNECTER A LA PLATEFORME ?

2 possibilités :

1.1.1 PARL'ENT
https://www.u-picardie.fr/ent/render.userLayoutRootNode.uP

Je suis

Personnel

ENT
des Personnels

J
anrEgCtE a mon ENT

Application Apogée

Administration des emplois du temps Celcat
Consultation des emplois du temps Celcat
Plateforme Pratigues Valorisées

Saisie de notes

Structure des enseignements

Orientation / Insertion

Handicap : demande d'am€nagement
E-candidat

Transferts

Bilan de santé

Rendez-vous UPIV

1.1.2 DIRECTEMENT PAR LE LIEN
https://www.u-picardie.fr/ecandidat



https://www.u-picardie.fr/ent/render.userLayoutRootNode.uP
https://www.u-picardie.fr/ecandidat

Pour vous connecter, cliquez sur « connexion » dans la barre latérale gauche :

~4 eCandidat ¢ Connexion  # Créer un compte

Connexion

Accueil

e suis étudiant a I'Université de Picardie Jules Verne

Veuillez vous connecter = Connexion

e ne suis pas etudiant a I'Universite de Picardie Jules Verne

Veuillez vous connecter avec votre compte eCandidat

Utilisateur *

Mot de passe *

ITITTITITTLL]

= Connexion

Saisissez votre identifiant et mot de passe habituel, il s’agit de ceux utilisés pour votre connexion :

e Survotre ENT
e A votre boite mail UPJV

LES CANDIDATURES

1.2 CONSULTATION DES CANDIDATURES

Vous pouvez consulter les candidatures dans la partie :
e « Centre de candidatures »

e Sous onglet « candidatures »
Les candidatures sont classées par commission.

Chaque commission étant rattachée a une formation et associée au code étape APOGEE correspondant.

Si vous gérez plusieurs commissions et que vous souhaitez consulter les candidatures d’une autre
Commission :

e Cliquer sur le libellé de la commission actuelle (dans la liste déroulante qui s’affiche)

e  Sélectionner la commission souhaitée puis cliquer sur le libellée de celle-ci.




[BHEHESH : si vous ne cliquez par sur un autre libellé de commission vous resterez sur la commission sur laquelle vous
étiez au départ.

Candidatures - UFR ECONOMIE ET DE GESTION  Lézende

Changer de commission | LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE (0021 35A RS | Asturas

LICENCE 3 ECOMNOMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE (002L3BAFI1201)

Q Ouvrir LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - DIAGNOSTIC ET STRATEGIE DES ENTREPRISES (002L3DISE201)
PORTAIL 2EME ANNEE ECONOMIE ET GESTION (D02PZECGE201)
D Tags NoOosSIEr T mom FrEnGm OO IO LIOENE Tarmramon Srarut
Tous Tt T T T Ti Tous ~
= 57149422 LESAGE MARGALIX L2BAR-201 LICENCE 3 ECONOMIE.- En attente

Vous ne devez consulter que les formations au statut « Réceptionné »

ASTUCE : Vous pouvez filtrer la colonne « statut » comme suit :

Vous n’avez accés qu’aux dossiers au statut « Réceptionné »

Candidatures - UFR ECONOMIE ET DE GESTION T
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ASTUCE : le nombre de dossiers en statut « réceptionné » est indiqué en haut a droite de I'écran comme suit :

& Candidaturez A Candidatures anntiges & Cand archivees

Candidatures - UFR ECONOMIE ET DE GESTION Lszende 59

Changer de commission | LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE (D02L3BA w | Ash

Q Cuvrir 4, Action @ £
[ Tags We dossier Hom Frenom Code formation Libelte formation Statut Type traitement TT. valide
| Tous v Tous Tous Tous Todis Tous ifous b Tous v Tous v
I} 571X5422 LESAGE MARGALIX L3BAF-201 LICENCE 3 ECONOMIE... Tous 5 contrdlé =
oVl = ; Tous sauf en attente o
. | GZAZTCAM GORA HERMANN L3BAF-201 LICENCE 3 ECONOMIE... = contralé &
En attente

1| . PEYZOLNM ERRAJI ZARARIA L3BAFI-201 LICENCE 3 ECONOMIE... Complet 5 contrilé o4

O 3Q8DPSAS BRAULT CLARA L3BAF-201 LICENCE 3 ECONOMIE... “’mp'et 5 contralé &

O HMMELGTF SCOTE AXEL L3BAF-201 LICENCE 3 ECONOMIE... Enattente Arces contrblé &

] ZONURYMO FRANGUELIN VOLKAN L3BAR-201 LICENCE 3 ECONGMIE... En attente Accés contrdlg &

El YFYEC30D BOUCHER QUENTIN L3BAF-201 LICENCE 3 ECONOMIE... En attente Acces contrdlé =

1 MPETPFRS CHAAIRY HANIZA | IRAFIN | IFENICF 2 FOOINORAIR Rérantinana Arric cantrAls (-3



Le mode de gestion des candidatures se fait par voie dématérialisée :

o Deépbt des piéces justificatives en ligne

e Transmission du dossier uniquement lorsque toutes les pieces jointes sont déposées par le candidat
avec possibilité de téléchargement du dossier complet (dossier initial + PJ) par les gestionnaires.

e La vérification des piéces jointe s’effectue directement sur la plateforme ecandidat.

- ES L
- & -
+
+
W Fermer &, &oich & Apnulei s candsaiue I of Tranamesine ma cangisioe I
Légende :

- Les fleches de couleurs dans la capture d’écran ci-dessus, montrent les fonctionnalités visibles par le
candidat lors du dépdét d’une candidature en format « dématérialisé »

Les gestionnaires de formation continue, doivent pré-vérifier 'ensemble des candidatures sur 'ensemble des centres
de candidatures (=composantes) et ajouter I'un des tags suivants :

FC pour formation continue Ou FI pour formation initiale




. Formation Continue

. Formation Initiale

Les gestionnaires de formation initiale peuvent a tout moment ajouter un autre tag pour repérer un dossier et/ou lui
appliquer le bon régime et statut

Demande de WAPP

Formation Continue

Formation Initiale

Contrat d'apprentissage
Contrat de professionnalisation

RE (Reprize d'gétudes)

EENCNEO

1.3.1.1 Lestags

1.3.1.1.1 A quoi servent-ils ¢

Depuis 2020, pour permettre les inscriptions en ligne, chaque tag est rattaché a un régime et a un statut dans
APOGEE.

Le fait d’'indiquer le bon tag permettra le bon déroulement des opérations d’inscription en ligne pour

les candidats.

e Les tags sont des drapeaux de couleurs.

e lIs ont été créés pour 'ensemble des centres de candidatures sur la plateforme ecandidat.

e |Is permettent d’identifier les profils des candidats au premier coup d’ceil.

e lls sont OBLIGATOIRES pour assurer le bon déroulement des opérations d’inscriptions en ligne

e Le dernier tag ajouté sur un dossier est celui qui est pris en compte pour les opérations d’inscriptions en ligne

1.3.1.1.2 Comment saisir un tag ¢

» Sélectionner une candidature :

LCERCE IECONOMIE ET GESTHON - BANCIUE, HNARCE |02 3B8A

€3 Ouwr &, ActEn ] [+ | L

BEEEBH : \/ous ne devez pas réaliser d’actions sur un dossier au statut « en attente », ce dossier
est en cours de complétion par le candidat.




Une action de votre part sur un dossier en cours verrouille la candidature. Ce verrouillage est une sécurité afin d'éviter
les éventuelles pertes de données.

> Ouvrez la candidature en double cliquant dessus ou en cliquant sur : Q, Ouvrir

> Procédez a la vérification des piéces suivantes :

FC : Questionnaire d'identification du statut pour l'inscription
administrative - EXPORT PDF (consulter la rubrique "formulaires
complémentaires")

En fonction des réponses vous définirez un tag Fl ou FC.

Pour ajouter un tag cliquer sur : 4, Action

Actions T

Action & effectuer sur les 1 candidature(s) sélectionnée(s) :
Duvrir dossier candidat
Ouvrir le bloc-notes
Salsle du statut du dossler
Salsie des avis
Validation des avis
Ouvrir historigue des avis

® | Saisie des tags

Sélectionnez les tags:

|:| Cowdeur Libellg =
[] El Refus (ETUDES EN FRANCE)

] :

[3] . Formation Initiale

] H contrat d'apprentissage

] . contrat de professionnallsation
®x Fermer Walider

La fenétre suivante s’ouvre :

Actions

Action & effectuer sur les 1 candidature(s) sélectionnée(s) :
Ouvrir gessier candidat
Duvrir le bloc-notes
Saisie du statut du dossier
Saisie des avis
Yalidation des avls
Diuvrr historigue des avis

Saisie destags

® Fermer Valider




Pour sélectionner le tag, agissez comme suit :

Puis cliquer sur : Valider

Le tag ajouté est visible sur la candidature comme suit :

>

Dossier candidat avant I’action d’ajout du tag :

e candidature - CHAAIBY HAMZA (MPPTPERS)

>

Formation LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE Date limite de retour  26/08
Statut du dossler  Réceptionné Date de confirmation 10/0°
Type de traitement Acces contrdlé (Vallde) Date de réception 05702
Décision En attente Date de transmission  05/0:
Cnde OPI N éfini i

A Woubliez pas de consulter 'onglet 'Informations complémentaires’

Dossier candidat aprés I’action d’ajout du tag

Formation LICEMCE 2 ECONOMIE ET GESTION - BANGUE, FINANCE Date limite de retour  26/C
Statut du dossier  Réceptionng Date de confirmation 10/C
Type de traitement Acces controle (Valide) Date de réception 05/C
Décision En attente Date de transmission 05/C
Code 0PI Mnn défini &

A N'oubliez pas de consulter l'onglet "Informations complémentaires'

Les tags sont aussi visibles directement sur I'’écran de consultation de I'ensemble des candidatures
comme suit :

Candidatures - LUFR ECONOMIE ET DE GESTION

LICERCE 3 ECONDMIE ET GESTION - BANGLUE, FINANE o
| *
L] 1z L - = 1= - u v i -
=¥ .5 g ¥ 3 1 T-7
:I . 1 s 000 HER A 1 e
B | PEVTCENM ERRAJ KEAFLA (3HEF-Z LICENICE RO Koo oot
I m IPFTEER HAAE - i Rée
S | TETIOFY {CIhAS 3R L = i dcepnionrd Arre:
] . ] I I - 15 i E 2 EO0 RO HECE | / f
1 . AT SERIE (¥ BAF- 2 NOE 3 EONCOMIE Adcer g Armés oor




Pour vous aider a identifier un candidat qui aurait di passer par la procédure Etudes en France
(Cf. Campus France) plusieurs astuces sont possibles :

Réaliser un export Excel dans I'écran de candidatures des informations suivantes :
1. N°de dossier

Nom

Prénom

Nationalité

Adresse formatée

Dernier établissement

Dernier diplome obtenu

NoubkwnN

Ces informations peuvent vous aider a identifier un candidat qui aurait dG passer par la plateforme
Etudes en France.

Effectuer cette vérification en consultant directement la candidature
1. Filtrer la colonne « Statut » pour ne consulter que les dossiers « réceptionné »

2. Ouvrir le dossier en double cliquant dessus
3. Une fois le dossier du candidat ouvert, il ne vous reste plus qu’a cliquer sur:

& Télécharger mon dossier

4. Regardez la premiére page pour revoir les informations suivantes :

o Nationalité
e Lieu de Résidence

e Le certificat de scolarité de I'année en cours peut étre un bon indice (pour consulter ce document, faites
simplement défiler le dossier téléchargé)

Exemple :




DOSSIER DE CANDIDATURE

Univeité de Picardie Année universitaire 2020/2021

Jules Veme
Dossier n°: ?
Commission : MASTER 1 SCIENCES DE
L'EDUCATION

Formation :

Date limite d'envoi du dossier : 31/03/2020
COORDONNEES PERSONNELLES

Civilité : Monsieur Code étudiant :
Nom patronymique : l_ Tél. portable :
Nom d’'usage : Tél. fixe :
Prénom : I\_ Courriel : doukouremory2020@gmail.com
Né(e)le: 0 Adresse :
a : NZEREKORE panafrican street 25 monrovia
Nationalité : GUINEEN(NE) S
ERIA

Ce candidat est Guinéen mais réside au Libéria - Le Libéria n’est pas 'un des pays a procédure Etudes en France. Ce
candidat doit donc bien passer I'application ecandidat.

Pour rappel : Ci-dessous la liste des pays soumis a la procédure études en france :

e Afrique du Sud s Etats-Unis +  Mexique
e Algerie ¢ Ethiopie
* Arabie saoudite + Nigeria
* Argentine e Gabon « Népal
¢ Armeénie e Ghana ]
* Azerbaidjan ¢ Guinée . Pa’klstan
¢ Georgie + Perou
+ Bahrein
e Birmanie e Haiti » Qatar
« Bolivie +« Hong Kong R )
e Brésil . oya_ume-Unl
¢ Burkina Faso + Inde * Eusmz
e Burundi + Indonésie + nwanda .
.. e Iran + République Centrafricaine
* Benin e Israsl « République dominicaine
+ République du Congo
¢ Cambodge « Japon « République démocratique du Congo
¢ Cameroun :
« Jordanie .
¢ Canada + Singapour
e Chili + Senegal
¢ Chine + Kenya i
+ Colombie e Koweit + Taiwan
e Comores * Tchad
» Corée du Sud « Liban e Thailande
e (Cote d'lvoire + Togo
¢ Madagascar + Tunisie
¢ Djibouti ¢ Malaisie » Turquie
«  Mali ]
* Egypte e« Maroc e Ukraine
e Emirats arabes unis « Maurice R
« Equateur ¢ Mauritanie » ViétNam

BEERESAE Lcs candidats qui sont de nationalité étrangére avec une adresse en France ou dans un pays non
référencé dans la liste ci-dessus, ne sont pas concernés par la procédure Etudes en France, pensez a vérifier le
certificat de scolarité de I'année en cours pour étre sir de vous avant de saisir puis de valider un avis défavorable
sous le motif : « Hors procédure » en ajoutant en commentaire :

« Erreur de procédure vous étes soumis a la procédure campus France ».




Pour information : En cas de doute sur une/plusieurs candidatures, n’hésitez pas a prendre contact avec l'une des
gestionnaires du SFI (Service de Formation Initiale) afin qu’elle puisse vous aider avant de valider un avis défavorable
sur une candidature.

Contacts Utiles pour une aide a la pré-vérification :

0 sfi@u-picardie.fr
0O ecandidat@u-picardie.fr



mailto:sfi@u-picardie.fr

Pour ce faire vous devez :

1. Vous connecter au dossier de candidature de I'étudiant (dossiers au statut « réceptionné »)
2. Rendez-vous dans la partie « Centre de candidature » sous onglet « Candidatures » (a gauche de I'écran)
3. Sélectionner le candidat concerné et cliquez sur « ouvrir » (ou double clic sur le candidat
concerné)
4. Vérifier chaque piéce jointe (voir capture d’écran ci-dessous)

&
Pour consulter les piéces justificatives, vous pouvez cliquer sur pour visualiser la

X

piece justificative ou sur pour latélécharger.

Vous avez également la possibilité de télécharger I'intégralité du dossier en cliquant sur :
& Télécharger mon dossier
en bas a gauche de I'écran.

BB : Cette ctape de vérification des dossiers est OBLIGATOIRE.

Pour la saisie de I'état de chaque piece jointe, deux cas de figures sont possibles :

1. Toutes les piéces jointes sont recevables (correctes) :
a. Sélectionner chaque piéce (cocher case a gauche) ou 'ensemble des piéces en
cliquant sur,
b. Puis cliquer sur le crayon en haut a droite de I'écran :

L]

Une fenétre affichant une liste déroulante, sélectionnez «VA/validée » (Voir capture d’écran ci- dessous) :
es justificatives
Action a effectuer sur les 4 piéce(s) sélectionnée(s) :

Statut piéce * VA/Validée

Commentaire ‘ |

® Fermer Valider




Un commentaire (visible par I'étudiant) peut également étre ajouté.

2. Certaines piéces jointes (ou toutes) sont irrecevables (incorrectes) :

a. Sélectionner la ou les piéces jointes concernées puis cliquer sur le crayon en haut a
gauche (voir capture d’écran ci-dessous) :

2 Fermmr &, Achon & Técharger mon dower

Une fenétre s’ouvre alors avec une liste déroulante, sélectionnez «RE/Refusée » (Voir capture d’écran ci-
dessous) :

Action a effectuer sur les 4 piéce(s) sélectionnée(s) :

Statut piéce * RE/Refusée

Commentaire

X Fermer Valider

Lorsqu’une piéce est refusée vous devez OBLIGATOIREMENT écrire un commentaire (visible par le candidat)

Ce commentaire permet d’expliquer au candidat pourquoi la piéce jointe est refusé et lui permet de remplacer la/les
piece(s) refusée(s).

Ce commentaire sera consultable par I'étudiant dans son dossier de candidature. Lors de la saisie de

I'état des piéces jointes aucun mail n’est transmis au candidat.

Pour que le candidat puisse connaitre I'état d’avancement de sa candidature, vous devez OBLIGATOIREMENT
saisir le statut de traitement du dossier.




Pour saisir le statut de traitement du dossier :
1. Rendez-vous dans la partie « centre de candidature »
2. Puis « candidatures » (veillez a avoir bien choisi la bonne commission- cf. FICHE 3)

Cette démarche peut étre effectuée pour un ou plusieurs candidats en méme temps.
Pour cela, veuillez sélectionner le ou les étudiants concernés en cochant la case a gauche de I'écran

. . #, Action
puis cliquer sur

Une liste déroulante s’affiche, elle est par défaut sur « RE/réceptionné » (statut utilisé
lorsque le candidat a transmis sa candidature).
La liste déroulante se présente comme ceci :

S3izie gas ypes e ratement
Validation des [ypes a2 raltemant

* ) 5alsle g Statut au-aessker

Selectionnerz |le statut:

Statut* ||F{E.I‘Hér:eptiunraé ‘

AT/En attente
COfComplet

IN/incomplet

X Fermer REfReceptionne

Date reception {jj/fmm/aa) *

Sélectionnez [CO/Complet] ou [IN/Incomplet] la date de validation du statut du dossier est toujours par défaut
celle du jour.

Les dossiers dont le statut est [AT/ En attente] n'ont pas été finalisés et transmis officiellement par le candidat,
vous ne devez donc pas réaliser d’actions.

Si le dossier est [CO/Complet] : un mail est transmis automatiquement au candidat.

Il s’agit de I'accusé de réception du dossier c’est a ce moment que débute le délai des 2 mois « silence vaut accord
» excepté lorsqu’une date de jury ou de publication des résultats est saisie. Cette date est visible par le candidat
depuis son espace de candidature dans la rubrique « dates utiles ».

Si le dossier est [IN/Incomplet] : un mail est transmis automatiquement au candidat.
Ce mail indique au candidat que son dossier est remis « en attente » du c6té du candidat et qu’il doit se connecter
a son espace de candidature pour corriger les piéces refusées.




Une fois que le candidat considére son dossier comme complet Il doit cliquer a nouveau sur

-ﬂ' Transmetire ma candidature

Le dossier est alors de nouveau en statut « réceptionné » et la procédure redémarre a zéro. (Consultation
dossiers réceptionnés + saisie des tags (si concernés sinon action réalisée par le SFI) + Vérification PJ par la
composante + Saisie statut de chaque PJ par la composante puis saisie Etat du dossier) — (cf. Schéma procédure
simplifié)

Une fois que le dossier est considéré comme [CO/COMPLET] le dossier peut étre étudié par la commission

pédagogique.

Pour leur indiquer les dossiers qu’ils sont en mesure d’étudier vous pouvez par exemple, leur transmettre un
fichier Excel exporté via la plateforme ecandidat.

1.4 COMMENT EXPORTER UN FICHIER EXCEL SUR ECANDIDAT ?

Se rendre sur I'écran regroupant I'ensemble des candidatures, sélectionner les candidatures concernées puis
cliquez sur le bouton suivant :

)

Candldatures - UFR ECONOMIE ET DE GESTION Lepmae # peiecnanetaln

= | LICEMCE 3 COMOMIE T GELTION : IANWQUE FIRANCE IDAJLIDA =~
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La fenétre suivante s’ouvre :

catlon des pigces

abinn du statut du dossier

» | TIE0 BE pEge WIS

® Annuler & Tout cocher o O Tout décocher {F] Export
v

Cliquez sur :

Puis vous pouvez sélectionner les informations que vous souhaitez voir apparaitre dans votre export Excel.
O Tout décocher

» F st m

Puis cliquer sur :




Diate de réception

»| Code etudiant
ME
& [NE Vous aver choisi d'ouvrir:

Temain FC

- - BANQUE, FINANCE (D02L3BAFI1201)-20200320-103102.acdsx

qui est un fichier de type: Microsoft Excel Worksheet
a partir de: https://intra.u-picardie.fr

w| Teléphane

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

Adresse fractionnés

Dernier Microsoft Excel (par défa_u‘t] ~

() Enregistrer le fichier

] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

6] 4 Annuler

[ ] Bioc note

Liate de modificanon du statuy du dosseer

+ | Fied de page visiblz

®x Annuler & Tout cocher o 0O Tout décocher & Export

Vous recevrez ce type de fichier :

“ B T R T mrarpni-l e - Snlbirnind | M k. i 4 E T ] T L
£ @
[l W = - B N i i e~ B g 4 4 e Vi e e | b Syt sy Bemem b e
o i ’ AL e Vhhasd g ¥ e Bl - b ]
— — r— f— - _— -

B ] v w -
Adnise  CorneFmbbesewich  Domiboples  Teyeiabeni  SIAKdd disis

iy SAAMNIAN frdss) | RO THIES [

aba1] 6 KHA A TR
Ciialn, PO A capetins
S, PLdpmy ey

FE
[ -

BESRESRN | arrive parfois que le nom du fichier soit trop long pour étre ouvert dans ce cas enregistrez le fichier
Excel puis renommez le, avant de I'ouvrir.

1.5 COMMENT ACCEDER AUX CANDIDATURES EN TANT QUE MEMBRE DE COMMISSION ?

Les membres de commission ont uniquement acces aux dossiers au statut :
e Complet
e Réceptionné

Il est possible qu’un responsable pédagogique soit membre de commission sur plusieurs formations.
Si c’est votre cas, pour changer de formation veuillez réaliser les actions suivantes :
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1. Cliquer sur:

-, eCandidat
AcCcuei

9 Informations

=i OLIEITE
P i "
Assistance Si{e probleme
L A
EFTTE gy e
B Tobre &tat B e ey
Brratio raire

2. Lafenétre suivante s’ouvre :

21




3. Sélectionner la ligne souhaitée :

Recherche de co
Code e Libell& 4=

002L3DISE201 LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - DIAGNOSTIC ET STRATEGIE DES ENTREPRIS Pole

< >

x Annuler T
4. Puis cliquer sur B Valider

5. Ensuite cliquer sur Candidatures :

eCandidat :
Accueil

@ nformations

Vous poLs

de connal

vous étes étudiant de notre établissement, wous «

méme-créer un compte eCandidat

m

dun des 44 pays pris en cha arCa 5 France ety résidant, vous

devez candidater via ip rance uniguement, pour Consuiter ia
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Pour saisir I’avis d’un dossier :
1. Rendez-vous dans la partie « centre de candidature »
2. Puis « Candidatures »

Cette action peut étre effectuée pour plusieurs étudiants en méme temps.
Pour cela, sélectionnez la commission correspondante, puis sélectionnez le ou les étudiants concernés en
cochant la case a gauche puis cliquez sur & Action et cochez « saisie des avis ».

Une liste déroulante s’affiche.

Vous pouvez sélectionner le type de décision attribuée au dossier :
e Favorable
e Défavorable (+motivation de I'avis OBLIGATOIRE)
e Liste d’'attente
e Liste complémentaire (+rang, I'étudiant connait alors son classement dans la liste complémentaire)
e Présélection (+ information sur I'épreuve, exemple : un entretien avec le lieu, I'heure et la date)

Cette action se présente de la maniére suivante :
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Tant que les avis n‘ont pas été validés I'information n’est pas transmise a I'étudiant.

Il existe deux possibilités :
Saisie des avis par les membres de commission pédagogique (si profil commission saisie)
Saisie des avis par les gestionnaires de scolarité

1.6.1 LISTE DES MOTIFS EN CAS D'AVIS DEFAVORABLE
Ci-dessous la liste des motivations d’avis (en cas d’avis défavorable) votés en CFVU :

o N’a pas étudié de langue étrangére

e N’a étudié qu’une langue étrangére

e Erreur de procédure

e Etudes antérieures inadaptées

e Dossier incomplet*

e Résultats insuffisants au regard de 'ensemble des candidats
e Résultats insuffisants dans les études antérieures

e Déja titulaire du dipléme demandé ou de son équivalent

e Score Message insuffisant (IAE)

e Résultats insuffisants au test de prérequis

e Capacités d’accueil atteinte sur liste d’attente

e Capacité d’accueil atteinte malgré votre rang sur la liste complémentaire
o Non présentation a I'épreuve de présélection

e Parcours professionnel ou projet inadéquat

*Ce motif doit étre utilisé uniquement, en fin de campagne, lorsqu’une demande de complétion
de dossier a été demandée au candidat et que ce dernier n’a toujours pas complété son
dossier et que le statut de celui-ci est resté en « incomplet »

Pour information :
e Liste d’attente : pas de rang a saisir
e Liste complémentaire : rang a saisir — rang visible par le candidat

Aprés la période de fermeture de campagne eCandidat tous les candidats concernés par la liste d’attente
ou Ia liste complémentaire devront avoir recu un avis définitif (Favorable ou Défavorable)
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Pour que l'information soit transmise a I'étudiant, vous devez OBLIGATOIREMENT valider les avis. Pour
valider un avis sur une candidature :

1. Rendez-vous dans la partie « centre de candidature »
2. Puis « Candidatures »

Cette action peut étre effectuée pour plusieurs étudiants en méme temps
Pour cela, sélectionnez la commission correspondante, puis sélectionnez-le ou les étudiants concernés en
cochant la case a gauche puis cliquez sur et cochez « Validation des avis ».

+*, Action

Cette action se présente de la maniere suivante :

Action a effectuer sur les 1 candidature(s) sélectionnee(s)

X Fermer B Valider

Puis cliquer sur : Valider

BEIENIERE Cette action de validation d’avis est définitive.

Vous devrez donc avoir pris le soin de vérifier les avis saisis avant de les valider.
Une fois validé, I'avis est définitif.
Le candidat recoit directement un mail I'informant de la décision prise pour sa candidature.

Pour rappel : Certains motifs sont réservés uniquement a certaines composantes, vous ne devez donc pas
les utiliser s’ils n’appartiennent pas a votre composante.

Exemple :
-« Résultats insuffisants au test » - INSPE
-« Score message insuffisant » - IAE
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Exemple de mail :

By favarable § wobre candidabere 20200 4 1T
TET@L-ACFAT
Bonjour ANGELICUE BRETAA,
watre: candiclature & la formabon UCERCE 3 FOONORIE FUGESTION - BARDIUE, FINANCE ' a eu un avis favorable,
Vous dewnz consulter fapphoaton eCandicat powr confirmer ou vows désister avant o 1007/ 20240,
Car cowwrrier] orf1é mimepsd cufretiquesssent, miees she e pon Y eifpondne.
EiEreegisme

¥l e juinie  letie_ s n- VTR AL T ARG CLICRIT- | MIAR -2 L pe

-« Avis favorable FOAD » - SFCU service FOAD

1.8 QUE SE PASSE-T-IL APRES LA VALIDATION D'UN AVIS ?

Suite a la validation d’'un avis favorable ou défavorable : un mail intégrant la lettre d’acceptation ou de

refus est automatiquement envoyée au candidat.

1.8.1 AVIS FAVORABLE

1.8.2 LA LETTRE D'ACCEPTATION

irevarea e Parda b e
Oivie

Creran @a Trd
BT s, e 1

el 0T ECT T

Fe AR ME
o

Adveon, W O

BRETEA ANGELIDUE
06 tur CHARLES DUBOE

i 2
O AREnS
LICENCE ¥ ECOMOME ET
FESTHIN - BARGLE FMANCE
2 AT CAn
10 placeae Lafeur

B 2T
A0ET AMENS CEOER o
Eibgert 1 Watre Comadinanire - BRETES ANGELIGUE - Humsm cend sl YT sl

Nubsama,

L B EB ESNSRITIRIT! Wil EamESSaiinn J b Porrmialioh LICENCE 3 BCOROMIE ET GES TION -
EARUAIE, FIRARCE =%

A o8 IS0 DR IDakE | Ty 06 diCmion [vorsble

NG FEE ] O PIRC N ST e Tt T B wisdh ELNRITRGT VOWE EAREREIN S
rapplication sCanddat avani b V0T IAII0. Une stasnce de mppmes damt ey oeles
egrvmipondia § un deslssamen! @s sulre pael

L Pefurier e i nivereid Proars s Yams

Bapiis rHEETv dhe pIoallFE les e o i 0w 1 8 AT il
upd—-hc-ﬂ-ﬂ:munhu:&nhwmtwmumdhﬂ:mu‘-m«r

POl [Asrds ssirealirs JILIDGMTY. B cay S Sansil, tne noiseie damands Sord
s L daeh F s o O scoul.

Le candidat devra confirmer ou se désister sur I'application a I'aide des boutons ci-dessous qui seront visibles

sur son espace de candidature)

o Confimation candidature W Désisternent candidature

1.8.3 AVIS DEFAVORABLE
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Exemple de mail :

A e e b wolie canid,
r TESTEn-PC AL

Bonjowr ANGELICIE BRETRA,

wotre candidature & la formation 'PORTAIL 2éme ANNEE ECONOMIE ET GESTION' 3 eu un avis défavorable pour le motif - Résultats insuffisants dans bes études antérieures

Ce opurriel m e smope cutowmainqoermers, merTT e e o e repoandne,

» i 1 padbce jodmie ; hestng_pefa-VETYETELBRETLA ANCELKHE - FRECGE -2 5l

1.8.4 LA LETTRE DE REFUS

Unriarie e P Jied Yarme
OEVE
Chavren du Tl

BOC2S Amara Cecen 1
Tl WA A.TRDN
Fas | BLITAZ T
fuvwif-oward fr

Amiens, ke 2002020

BRETKA ANGELIIIE
106 rue CHARLES DUBCIS

:Eh AMIENS

FORTAIL JEME AMNEE
ECONOMIE ET GESTION
Pl universilpine cattearak:
10, placetis |afeur

BF 3T
BOOIT AMIEMS CEDEX 1
Obijat ; Wotre candadatione - BRE TXA ANGELIOUE - Numbro candidat Vaiva&r Gl

Madams

La déctsion concemant voire candidatung 3 La formation PORTAIL 2ime AMNEE ECONOMIE ET
GESTION est ;

Riefusé : Type de décision defavorable - Motif © Résullats msuflissnts dans les &l des
AntarinEes

Le Présigen] ge Minversild Picardie Jues Vems

Catle décision n'est valabie que powr I'Uiniveraisé de mmn Jubes Viaane @ pour 'Annés

umisersitaire 202002

s mar o catte ez v 1, FIER P e forTen CATH ey Ceca e o TTTOW de 01 ERCTEon 1 e
' mw-—-—n—;_—.m

Dans le cas d’'un avis défavorable, le candidat est en droit d’adresser un recours a la composante
concernée ou directement au service recours a I'adresse suivante : recoursecandidat@u-picardie.fr

1.9 QUE SE PASSE-T-IL APRES CONFIRMATION DU CANDIDAT ?

HIASE0-E 1130

Le candidat doit obligatoirement confirmer son choix avant la date limite.
Sur I'espace candidature du candidat dans la rubrique « dates utiles »
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Dates utiles

ate limite de retour

Date de confirmation 10/07/2020

Sur la lettre d’acceptation

Admis en liste principale : Type de décision favorable

Votre maintien en liste principale sera effectif uniquement si vous confirmez votre candidature sur
I'application eCandidat avant le 10/07/2020. Une absence de réponse dans ces délais
correspondra a un désistement de votre part.

Une fois cette action réalisée le candidat recoit ce mail :

Bonjour ANGELIQUE BRETXA,

Votre candidature a la formation ‘UCENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANGUE, FINANCE® wvient d'&tre confirmeés,

otre identifiant pour vous connecter sur le service d'inscription en ligne est - ECVO7Y&TGU
Il s"agit de votre numéro de candidature précédé des lettres EC,

Ce courriel o été envoye outomphiguernent, merd de ne pas y répondre,

Ce mail indique au candidat :
1. Laformation dans laquelle il a confirmé son choix.
2. Les modalités d’'inscription en ligne.
3. Lidentifiant de connexion au service d’inscription en ligne.

1.10 COMMENT FAIRE UNE PROPOSITION D' ADMISSION ?

Texte ...
Vous avez la possibilité de réaliser une proposition d’admission via la plateforme ecandidat.
Pour ce faire il faut :

1. Que le candidat concerné ait OBLIGATOIREMENT procédé a la création d’un compte candidat
2. Cliquer sur : « Candidat »
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Accueil

3. Cliquer sur « Chercher candidat »

4. Cette fenétre de recherche s’ouvre :

o Amnuiler

5.

29

Charcher [P e

Entrer le nom du candidat concerné :



=)
[17]
r
)
m
T
T
17}
fa
m
]

andidat (200 premiers résultats maximum)

BRETXA Chercher Recherche exacte Inclure les dossiers des campagnes fermées/archivées

Campagne Numéro dossier Nom cpthMin

Prénom cptMin Login No Etudiant Nom pat. candidat Prénom candidat| =

ouvri
6. Cliquer sur

7. Vous avez alors accés a I’ensemble des rubriques concernant le candidat concerné :

Informations perso.

8. Cliquer ensuite sur « Candidatures » : —

9. Vous avez alors accés a I’ensemble des candidatures réalisées par le candidat :
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BRETHA AMGELIQUE (Va7ya7GLU) - Candidatures

 Nowalles candidature / Propostion o sdmission

Formmbon

LICENCE 3 ECOMNOMIE ET GESTRDN - BARQLUE, FINANCE

PORTAIL Mhome ANNEE ECOMOMIE ET GESTEODN

LECENCE 3 ECOMNOMIE ET GESTRON - DNACNOSTIC ET STRATEGIE DES ENTREFRISES

10.

Dtz lemnite de reboo

ZEMGI020

2BMG20

FEAHHII0

Type iranement
ADCES oomiTHa
ALres confrils

ACchy contrile

LT valige

Strut oo s
Comiplat
Cormplst

Complet

Pour réaliser une proposition d’admission, cliquez sur le bouton en

4+ Nouvelle candidature / Proposition d'admission

11. La fenétre suivante s’ouvre :

0, Fisrer Eidm ¥ LT3 &

Linnverosd e Scmms pebes e

Tie

& Il DIFLOME D'UNKVERSITE BN FORMATION CONTIMUE

# M FORMATIONS OUVERTES A DISTAME E (FOADY ¢ SERVICE FORMATION COMNTINUE UNIVERSITARE (SF0U)

» W INSPE - AMIENS
* I INSPE - BEALIVAIL

b I INSPE - LADN
& I INSSET DE BAINT QUENTIN
» I INSTITUT DADMINISTRATION DES ENTREPRISES {IAE)

o W INSTITUT IMGERIERIE DE LA SANTE [215)
# M IUT AMHENS
& B IUT DE DASNE - LADN

» W IUTDF UASME - SAINT QUENTIN

* I IUT DE LASME - SOIS50NS

» I IUT DE UDISE - BEALFAAIS

* I IUT DE LOISE - CREIL

& I UFRARTS / UFH LETTRES

& I UFN DHISTOIRE ET GEOGRAPHE

» I UPR DE DROST BT DE SCIENCE FOLIMKUE
& W PR NF PHARMANF

12,

31

inrg T

@ Precedant

Decmion
Type de dedision favneabie
Type de déciion défaverahle - RESultEs ingii

Ty e dacruon favorable

iy e Cansldanes TR TS P s T

Il ne vous reste plus qu’a sélectionner la formation dans laquelle réaliser la proposition

d’admission :



Exemple :

Lormrmaton de cangigature

Etes-vous s0r de faire candidater 'BRETXA ANGELIQUE' 3 Ia formation 'LICENCE 2 SCIENCE
POLITIQUE" ?

Vous avez | chofx entre une candidature classique et une proposition d'sdmission

Candidature classique -Z:*".I Proposition d'sdmission

BEEEENEIBN : L2 proposition d’admission est une procédure qui doit étre réalisée dans le cas d’une proposition de
réorientation ce n’est pas une candidature classique, le candidat ne pourra déposer aucunes piéces en ligne, il
s’agit d'un avis favorable accordé au candidat.

LICENCE 2 SCIENCE POLITIQUE 10/06/2020 Accés controlé = Complet Type de décision favorable

Vous devez ensuite ouvrir le dossier concerné

Cliquer sur : A Action
Et valider la proposition d’admission en cliquant sur : () Validation des avis
Puis Valider

Une fois cette action réalisée le candidat doit vous contacter par mail pour vous indiquer s’il confirme ou se
désiste de la proposition que vous venez de réaliser. Vous devrez prendre contact avec ecandidat@u-

picardie.fr
Pour que nous puissions cliquer sur le choix du candidat :

of Confirmation candidature W Désistement candidature
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Les dates d’inscription sont votées en CFVU.

BEEEENEIBN : Lcs dates d'inscriptions en ligne 2025/2026 sont les suivantes :

1- Du 7 Juillet (ouverture a 14h) jusqu’au 22 Juillet (fermeture a 12h)
2- Du 18 Aot (ouverture a 9h) jusqu’au 12 Septembre (fermeture a 12h).

Si vous deviez donner un avis favorable a un candidat avant cette date, I'inscription en ligne ne serait pas possible
avant 'ouverture du service d’inscription en ligne ou si I'avis donné ne permet pas la génération d’'une OPI.

Le mail indiquant les modalités d’inscription est un mail automatique, que recevra chaque candidat ayant regu un
avis favorable et ayant réalisé I'action de confirmer sa candidature.

Si vous pensez qu’un dossier aurait d( passer par la procédure Etudes en France, vous pouvez prendre contact
avec votre référente au sein du service de formation initiale (SFI) :

» estelle.boland@u-picardie.fr

* jessica.brenon@u-picardie.fr

* emilie.mismacque@u-picardie.fr

*  muriel.seigneur@u-picardie.fr

» stephanie.denaux@u-picardie.fr

Contacter le/la gestionnaire de formation continue concerné(e).
Contacter les référentes de I'application ecandidat, ainsi que le service de formation continue (SFCU) qui vous
mettra en relation pour faire le point sur le dossier concerné :

* angelique.bretxa@u-picardie.fr

+ elodie.capron@u-picardie.fr

+ sfcu@u-picardie.fr

Si vous avez besoin d’'une assistance technique (probléme de connexion, de droits sur la plateforme, traitement de
dossier, modifications...).
Vous pouvez nous contacter a I'adresse suivante :

+ ecandidat@u-picardie.fr

Pensez a nous expliquer dans le détail le probléme rencontré et a joindre le cas échéant une capture d’écran pour
que nous puissions vous répondre le plus fidelement et le plus rapidement possible.

Si vous veniez a recevoir un recours concernant un avis attribué a une candidature, vous devez transmettre celui-
ci a 'adresse suivante :
e recours@u-picardie.fr
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Résultat d’une sélection ou d’'une présélection. Les avis sont classés en 2 catégories

1. Les avis définitifs : une fois validés ils ne peuvent plus étre modifiés

* Favorable
« Défavorable

2. Les avis non définitifs : peuvent étre modifiés aprés validation :

Liste d’'attente : cet avis peut étre utilisé lorsque le jury décide d’établir trois listes : une liste de candidats
admis directement, une liste de candidats non admis, et une troisieme liste intermédiaire, qui nécessite
une procédure autre pour les départager (entretien de motivation, par exemple).

Liste complémentaire : a cet avis est associé un rang de classement sur liste complémentaire, qui permet
ensuite a la scolarité de pouvoir appeler les candidats au fil des désistements sur liste principale, ou
d’automatiser cette action sur la plateforme (attention au surbooking).

Auvis de présélection : pour les formations nécessitant un entretien par exemple, il est possible de proposer
cet avis, en indiquant en commentaire les modalités ou la date de la convocation. Il est vivement conseillé,
par soucis d’équité de traitement de proposer cet entretien a tous les candidats et de le lier aux types de
décisions « défavorables » qui seront utilisés.

En cas de rejet de la candidature aprés le passage de I'entretien il est fortement recommandé d’utiliser le
motif « Résultats insuffisants au regard de 'ensemble des candidats ».

Il est OBLIGATOIRE de motiver les avis défavorables :

N’a pas étudié de langue étrangére

N’a étudié qu’une langue étrangere

Erreur de procédure : ce motif est a utiliser pour les candidatures ayant di suivre la procédure « Etudes en
France ».

Etudes antérieures inadaptées : ce motif est idéal pour les candidats qui sont titulaires d’une licence qui ne
fait pas partie des licences conseillées pour entrer dans cette formation. L’étudiant peut avoir d’excellents
résultats dans son cursus, mais celui-ci ne répond pas aux prérequis d’entrée.

Dossier incomplet

Résultats insuffisants au regard de 'ensemble des candidats : ce motif est & utiliser lorsque la formation
présente une offre en dega de la demande. Ce motif ne peut donc pas étre utilisé si vous savez que votre
formation n’atteindra pas ses capacités d’accueil.

Résultats insuffisants dans les études antérieures

Déja titulaire du dipléme demandé ou de son équivalent

Score Message insuffisant (IAE) : avis réservé a I'lAE.

Résultats insuffisants au test de prérequis a I'entrée (INSPE) : avis réservé al'INSPE.

Parcours professionnel ou projet inadéquat

Capacité d’accueil atteinte : ce motif est a réserver a la fin de campagne, pourfinaliser tous les avis «
d’attente » a savoir liste d’attente, liste complémentaire. Il n’y a pas lieu de I'utiliser en début de
campagne, car ce motif ne permet pas au candidat de comprendre la raison de son avis défavorable.

Non présentation a I'examen de présélection.
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Pieces a joindre par le candidat nécessaire a I'étude de sa candidature.

Attention : une piéce peut étre utilisée pour plusieurs formations.

C’est le cas du formulaire complémentaire spécifique FC a savoir : Questionnaire d'identification du statut
pour l'inscription administrative 1,2,3 ou 4.

Pour faire simple que ce soit pour I'action de remplissage du questionnaire par le candidat ou le dépét de
I'export PDF, I'action sera réalisée une seule fois par le candidat et sera visible sur toutes les formations dans
lesquelles il aura fait acte de candidature.

Coté gestionnaire il faudra étre vigilant sur la vérification et la validation de cette piéce

Par exemple : si le gestionnaire des SHSP valide la PJ il validera également celle déposée sur d’autres
formations, puisqu’elle est commune.

Espace sur lequel un candidat dépose les piéces jointes demandées, visualise les dates utiles (date de campagne
/ de confirmation...), 'adresse de contact de la composante...

En attente : le dossier est en cours de complétion par le candidat : NE PAS TOUCHER AU DOSSIER
Réceptionné : le dossier peut étre vérifié et consulté par les gestionnaires FC et/ou Fi

Complet : apres vérification les piéces jointes sont recevables, le dossier a donc été déclaré complet par
les gestionnaires de scolarité

Incomplet : aprés vérification, 'ensemble ou quelques piéces jointes sont irrecevables (exemple : illisibles
/ manque un document...) le candidat est prévenu et procéde aux corrections demandées

Pour rappel : les responsables pédagogiques / membres de commissions doivent étudier uniquement les
dossiers au statut « complet ».

Elles correspondent aux dates de début de campagne et de date limite de création de compte.

Le candidat n’est plus en mesure de se positionner sur la formation souhaitée.

Le candidat n’est plus en mesure de compléter / modifier ou transmettre son dossier.

Drapeau de couleur permettant I'identification d’'un dossier sous statut FC ou FI. L’action d’ajout de tag Fl ou FC
est a la charge des gestionnaires de formation continue, puis I'ajout d’autres tag est a la charge des
gestionnaires de scolarité.

Entité pouvant regrouper une ou plusieurs formations. A une commission correspond une date de début et de fin
de campagne de recrutement, des membres et un président de jury.

Si le candidat est ou a déja été inscrit(e) a I'Université de Picardie Jules Verne et que I'INE est correctement saisi
par le candidat le cursus interne sera récupéré automatiquement depuis le logiciel Apogée.

Le cursus externe concerne toutes les formations suivies, en dehors du baccalauréat et (le cas échéant) des
ormations suivies a I'Université de Picardie Jules Verne (puisque ces informations ont déja été récupérées dans
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Fonglet cursus interne).

A la charge du responsable pédagogique (si membre de commission saisie) ou a la charge du gestionnaire de
scolarité.
La saisie unique ne permet pas au candidat d’avoir un visuel sur I'avis attribué a sa candidature.

Action a la charge des gestionnaires de scolarité, cette action permet la transmission de la décision attribuée a la
candidature.

Le candidat recgoit un mail automatiquement généré par la plateforme ecandidat.

Dans le cas d’'un avis définitif (favorable / défavorable) une lettre est transmise en piece jointe du mail regu par le
candidat.

Action a la charge du candidat permettant de confirmer la proposition attribuée via ecandidat.

Action a la charge du candidat permettant de décliner la proposition attribuée via ecandidat.

Attention : en I'absence de confirmation par le candidat avant la date limite ou le délai fixé par la composante, la
plateforme ecandidat procéde automatiguement au désistement du candidat.

o Je vérifie les avis saisis avant de les valider. Une fois I'avis validé, il n’est plus possible de le supprimer
car le candidat en a été informé par mail.

e Je n'utilise pas de motif de refus strictement réservés a d'autres composantes (voir liste votée a la
CFVU)

e Pour optimiser le processus, un droit « membre de commission saisie » a été créé. Celui-ci permet aux
membres de commission concernés de saisir directement les avis sur la plateforme. lls devront ensuite
étre validés par un gestionnaire de scolarité aprées vérification.

e Pour toute question liée a la plateforme eCandidat, je renvoie les candidats vers la documentation
d’aide pas a pas disponible dans la rubrique « Assistance » de eCandidat ou a I'adresse:
ecandidat@u-picardie.fr

e La plateforme eCandidat est fermée toutes les nuits de 23h30 a 04h30. Au cours de cette période, il
est indiqué « Site en maintenance ».

Cela signifie que le dernier jour de dép6t des candidatures ou de retour des dossiers, les candidats ne
pourront pas accéder a la plateforme lors de la derniére 2 heure (de 23h30 a 23h59).

e Pour toute question liée a eCandidat, je contacte par mail : ecandidat@u-picardie
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1.15SCHEMA DE LA PROCEDURE ECANDIDAT

1) Création de compte par le candidat
- « Déposer » une candidature

- « Transmettre » le dossier

|

2) dossier « réceptionné » pré-
vérification par la Formation
Continue uniquement pour la saisie
de tag (FC ou FI) pour toutes les
candidatures.

|

3) La composante doit « Ouvrir le
dossier ». Vérification et saisie de
I'état de chaque piéce jointe (une
liste déroulante, permet d’expliquer
le statut de la PJ)

'

4) « fermer le dossier » et cliquer sur
« action »

Saisir le statut du dossier

5) Si le dossier est complet
Transmission de  l'accusé
réception au candidat

(2 mois « silence vaut accord »)

|

5) Si le dossier est incomplet un
mail est transmis automatiquement
au candidat pour que celui-ci
puisse corriger et/ou modifier son
dossier

Y

6) Commission pédagogique

6) Dossier remis en attente du coté
du candidat

7) « Action » Saisir avis du

|

v

7) L’étudiant est en mesure de
corriger son dossier

8) « Action » Validation de l'avis
(Le courrier d’acceptation ou de
refus se génére
automatiquement)

v

8) Une fois que le candidat considére
son dossier complet, il doit cliquer sur

« Transmettre ma candidature » UNIVERSITE

de Picardie

e
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