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Mesdames et Messieurs les directeurs
de composantes ;

Mesdames et Messieurs les directeurs
administratifs de composantes ;

Objet : Modification de la procédure dématérialisée de candidature et de recrutement en premiére
année des formations conduisant au dipléme national de master et parution du calendrier national
« Mon Master »

Suite a la publication de nouveaux textes réglementaires, vous trouverez ci-dessous les nouvelles
modalités de fonctionnement de la plateforme « Mon Master » (1}, prévoyant en particulier la mise en
place d'une phase complémentaire de recrutement, ainsi que le rappel du calendrier Mon Master
24/25 (11).

| Modalités de fonctionnement MM

La procedure « Mon Master » se découpe dorénavant en trois phases : principale (A), complémentaire
(B) et de désistement (C)

A. Rappel sur la phase principale
du 26 février au 24 juin 2023

Le nombre de candidatures déposées sur la plateforme est limité, en phase principale, a quinze par
candidat. Le candidat dispose d'un maximum de quinze candidatures supplémentaires lorsque celles-
ci portent sur des formations en alternance.

Le decompte des candidatures effectuées par le candidat se fait par mention de master au sein d'un
établissement donné : le fait de candidater, au sein d'une méme mention de master d'un méme
établissement, dans plusieurs parcours types de formation ou subdivisons de parcours types de
formation compte pour une seule candidature.

B. Gestion de la phase complémentaire
du 25 juin 2024 au 31 juillet 2024

La phase complémentaire est ouverte aux candidats qui, a I'issue de la phase principale, ne disposent
d’aucune proposition d’admission acceptée définitivement ainsi qu’aux personnes n’ayant pas
participé a cette phase.



Les formations, dont les capacités d’accueil offertes sur la plateforme sont inférieures ou égales a
quarante, participent a la phase complémentaire dés lors gu’elles disposent d"au moins cing places
vacantes au terme de la phase principale d’admission.

Les formations dont les capacités d'accueil offertes sur la plateforme sont supérieures a quarante
participent a la phase complémentaire dés lars qu’elles disposent d’au moins 10 % de places vacantes
au terme de la phase principale d’admission.

Lors de |la phase complémentaire de candidature, les candidats classent par ordre de préférence les
placements sur liste d’attente et le cas échéant la proposition d’admission dont ils disposent ainsi que
leurs nouvelles candidatures. La proposition d'admission acceptée provisoirement est
automatiguement classée derniére dans cet ordre de préférence.

Le candidat qui ne procéde pas i ce classement perd le bénéfice de ses placements sur liste d'attente
et nouvelles candidatures eéventuelles. S'il dispose d'une proposition d’admission acceptée
provisoirement, il voit cette acceptation devenir définitive, ce qui cidt la procédure pour ce qui le
concerne.

Un candidat ne peut pas candidater dans une formation pour laguelle sa candidature a été refusée en
phase principale, sauf si ce refus est motivé par un dossier incomplet ou invalide au regard des
conditions administratives fixées par le chef d'établissement.

Lors de la phase complémentaire de dépdt des candidatures, le nombre de candidatures déposées sur
la plateforme est limité a 10 par candidat. Le candidat dispose d'un maximum de 10 candidatures
supplémentaires lorsque celles-ci portent sur des formations en alternance.

Lors de la phase complémentaire d'admission, dés lors que le candidat regoit une proposition
d'admission, il perd le bénéfice des placements sur liste d’attente et des propositions d’admission
moins bien classées dans son ordre de préférence. Le candidat est réputé avoir accepté provisoirement
cette nouvelle proposition d’admission. Il peut, par la suite, accepter définitivement ou refuser cette
proposition d’admission.

Al'issue de la phase complémentaire, le candidat qui dispose d’'une proposition d’admission acceptée
provisoirement voit celle-ci devenir définitive, ce qui cldt la procédure pour ce qui le concerne.

Cas particulier des formations en alternance : nouveau protocole de fonctionnement du « premier
arrive- premier servi »

Lors des phases principale et complémentaire d'examen des vceux, les candidatures ne peuvent
obtenir que deux types de réponses : « placement en recherche de contrat » ou « refus »

Le candidat peut conserver 'ensemble des réponses « placement en recherche de contrat » et doit
déverser, dés gue possible, et dans les délais fixés, un contrat d’apprentissage ou un certificat
d’engagement avec un employeur, délivré par le CFA partenaire de la formation.

Ce placement en recherche de contrat devient une proposition d'admission dés lors que
I'établissement valide le contrat { ou le certificat d’engagement) et si les capacités d’accueil dans la
formation ne sont pas atteintes.



L'établissement consulte et valide les contrats dans I'ordre de leur arrivée

C. Gestion des désistements
du ler ao(t 2024 au 15 septembre 2024

Au terme de la phase complémentaire d'admission, le candidat disposant encore de placements sur
liste d’attente au titre de certaines de ses candidatures est informé qu'il n'a pas été donné de suite
favorable a ces candidatures. Ces décisions, prises par le président de I'université, sont notifiées au
candidat via la plateforme dématérialisée.

La phase de gestion des désistements est ouverte au candidat qui, au terme de la phase
complémentaire, bénéficie uniquement de placements sur liste d’attente.

Ces placements sur liste d’attente sont archivés selon I'ordre de préférence qu’il a arrété en phase
complémentaire. Le candidat se voit proposer a titre exceptionnel une admission si une place attribuée
par un eétablissement se libére, notamment en cas de non-respect des délais d'inscription
administrative, de désistement ou de démission.

Lorsqu’un candidat regoit une proposition d'admission, il perd le bénéfice des placements sur liste
d'attente qu'il a moins bien classés dans son ordre de préférence. Il indique s'il accepte définitivement
cette proposition d’admission ou s'il la refuse.

A défaut de choix effectué, il est réputé avoir refusé la nouvelle proposition d’admission qui lui a été
faite.

L'acceptation définitive d'une proposition d'admission par le candidat clét la procédure pour ce quile
concerne.

Résumé de la procédure MM :

\
*15 voeux (+15 si alternance)
Phase *Admis/Refusé/Liste d'attente /(+Placement en recherche de contrat)
principale o
=
Si aucune proposition acceptée definitivement
. | eClassement de 10 voeux (+10 si alternance)
complément

aire

liste d'attente

=
*si au terme de la phase précédente le candidat ne dispose que de places sur W
\
*Reprise du classement de la phase complémentaire 1

/




Il Calendrier « Mon Master » 2024/2025

Vous trouverez ci-dessous les nouvelles dates concernant la procédure « Mon Master », s'agissant du

calendrier général (A) de la contractualisation et des inscriptions administratives (C).
Toutes les heures présentent dans le présent document s’entendent en heure de Paris

A. Dates de candidatures

PHASES

DATES

Phase principale de dépdt des candidatures

du 26 février 2024 au 24 mars 2024

Phase principale d’examen des candidatures

du 2 avril 2024 au 28 mai 2024 inclus

Phase principale d’admission pour les formations en
alternance

du 3 avril 2024 au 24 juin 2024, 323 h 59

Phase principale d’admission (hors alternance)

du 4 juin 2024 au 24 juin 2024, a 23 h59

Réponse du candidat?

le 7 juin 2024, a 23 h 59 pour une proposition
recue entre le 4 avril et le 6 juin 2024 inclus
ou a 23 h 59 le lendemain du jour au cours
duguel une proposition leur est faite lorsque
cette derniére intervient entre le 7 et le 23
juin 2024 inclus.

Phase complémentaire de dépdt de nouvelles candidatures
et de classement de celles-ci ainsi que de celles issues de la
phase principale

du 25 juin 2024 au 30 juin 2024,a 23 h 59

Phase complémentaire d’examen des candidatures

du ler au 12 juillet 2024 inclus

Phase complémentaire d’admission

du ler au 31 juillet 2024, 23 h 59

Phase de gestion des désistements

du ler ao(t 2024 au 15 septembre 2024

Réponse du candidat?

le 20 ao(it 2024, a 23 h 59 pour une
proposition recue entrele leretle 19
aolit 2024 inclus ou a 23 h 59 le jour qui suit
celui au cours duquel une proposition leur
est faite, lorsque cette derniére est regue
entre le 20 ao(it 2024 et le 14 septembre
2024 inclus

B. Dates de contractualisation (formation en alternance)

Les candidats téléversent un contrat ou un certificat d’engagement du 3 avril jusqu’au 12 septembre

2024,23h 59.

Les établissements indiquent s’ils valident ou rejettent ce document au plus tard :

e 323 h 59 le huitiéme jour qui suit le téléversement du contrat par le candidat, pour un
téléversement effectué entre le 3 avril et le 15 juillet 2024 inclus ;
e le 20 ao(t 2024, 23 h 59 pour un téléversement effectué entre le 16 juillet et 12 aolt 2024

inclus ;

! Le candidat indique s'il accepte ou refuse les propositions faites par les établissements et, dans le cas d'une
acceptation provisoire, s'il conserve ses placements sur liste d'attente. A défaut de réponse dans ce délaj, le
candidat perd le bénéfice des propositions d'admission qui lui ont été faites.

2 Le candidat indique s'il accepte ou refuse les propositions d’admission qui lui sont transmises.




¢ 323 h 59 le huitiéme jour qui suit le téléversement du contrat par le candidat, pour un
téléversement effectué entre le 13 ao(t 2024 et le 4 septembre 2024 inclus ;

¢ e 13 septembre 2024, 23 h 59 pour un téléversement effectué entre le 5 et le 12 septembre
2024 inclus.

Aprés la fin de la phase complémentaire d’admission (du 1% au 31 juillet), les candidats encore en
recherche de contrat communiquent leur contrat d’alternance directement a |'établissement jusqu’a
'expiration d’un délai de trois mois suivant le commencement de la fermation

C. Dates d’inscriptions administratives

Les dates limites d’inscription administrative dans ces formations sont fixées :
¢ au 19 juillet 2024, pour les candidats ayant accepté définitivement une proposition
d’admission jusqu’au 15 juillet 2024 inclus ;
* au 29 aclt 2024, pour les candidats ayant accepté définitivement une proposition d’admission
entre le 20 juillet 2024 et le 26 ao(t 2024 inclus.

Pour toute proposition d’admission acceptée a partir du 27 ao(it 2024, V'inscription administrative se
fait dans les délais fixés par le chef d’établissement.

NB : Il est possible de signaler sur la plateforme les places restées vacantes aux dates suivantes :

— le 20 juillet 2024 pour ce qui concerne les places restées vacantes a la suite d’'une absence
d’inscription administrative d’un candidat ayant accepté définitivement une proposition d’admission
jusqu’au 15 juillet 2024 inclus ;

—le 30 a0t 2024 pour ce qui concerne les places restées vacantes a la suite d’'une absence d'inscription
administrative d’un candidat ayant accepté définitivement une proposition d’admission entre le 16
juillet 2024 et le 26 ao(t 2024 inclus;

- le lendemain de la date de la rentrée fixée par ie chef d'établissement pour la formation concernée,
lorsgu’un candidat ne se présente pas, sans justification valable, le jour de ladite rentrée.

Les services de la formation restent a votre disposition pour toutes questions complémentaires
(dfip@u-picardie.fr)

@ce présidente a la CFVU

Réf. : Code de I'éducation, notamment ses articles L. 612-6 et D. 612-36-2 et suivants

Arrété du 27 février 2024 relatif au calendrier de la procédure dématérialisée de candidature et de
recrutement en premiére année des formations conduisant au dipldme national de master au titre de 'année
universitaire 2024-2025 ;

Décret n°2024-149 modifiant la procédure dématérialisée de candidature et de recrutement en premiére
année des formations conduisant au dipldme national de master au titre de 'année universitaire 2024-2025.



