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Il s’agit d’'une application qui permet de traiter les candidatures en ligne pour toutes les formations mise en ligne sur
la plateforme, celle-ci permet notamment de :

o Déposer son ou ses dossier(s) de candidatures :
o Choix d’'une ou plusieurs formations
o Constitution du dossier en ligne
o Dépbt des piéces justificatives via I'espace de candidature.

e Saisir des avis : partie concernant les gestionnaires des composantes.

e Suivre I'évolution des candidatures

e  Garantir un meilleur accompagnement aux candidats

e Possibilité d’obtenir une validation des acquis professionnels et personnels

e Obligation pour le candidat de confirmer ou de se désister en cas d’admission (Avis favorable)

e Siconfirmation par le candidat : possibilité de réaliser son inscription administrative pour I'Université de Picardie
Jules Verne via l'application dédiée

Pour ce faire une plateforme UNIQUE : www.u-picardie.fr/ecandidat

' DATES DE CAMPAGNE

* Nécessite de doubler les formations sur la plateforme ecandidat

— Doivent faire I'objet d’un vote dans les instances :
- Les capacités
- Les modalités de recrutement
- La composition des commissions
Les dates de campagnes sont fixées en fonction des bornes définies par 'UPJV (Il est donc possible d’ouvrir
plusieurs campagnes de recrutement tant que ces campagnes restent dans les bornes définies par TUPJV)

Les prérequis réglementaires :

e Conformément au principe d’égalité, tous les candidats a I'entrée dans une année d’'une méme
mention (ou spécialité) doivent étre soumis aux mémes critéres de sélection.

e Dans le cas ou un entretien est prévu dans le cadre de la procédure de recrutement, il est vivement
recommandé de proposer atous les étudiants candidats un entretien avec le jury en leur indiquant
dans la notification de cet entretien, qu’il peut également se dérouler a distance.



http://www.u-picardie.fr/ecandidat

1.1 COMMENT SE CONNECTER A LA PLATEFORME ?

2 possibilités :

1.1.1 PARL'ENT
https://www.u-picardie.fr/ent/render.userLayoutRootNode.uP

Je suis

Personnel

ENT
des PPersonnels

J
anmngcte a mon ENT

Application Apogee
Administration des emplois du temps Celcat
Consultation des emplois du temps Celcat

Plateforme Pratigues Valorisees
Saisie de notes

Structure des enseignements
Orientation / Insertion

Handicap : demande d'amenagement
E-candidat

Transferts

Bilan de santé

Rendez-vous UPIV

1.1.2 DIRECTEMENT PAR LE LIEN
https://www.u-picardie.fr/ecandidat



https://www.u-picardie.fr/ent/render.userLayoutRootNode.uP
https://www.u-picardie.fr/ecandidat

Pour vous connecter, cliquez sur « connexion » dans la barre latérale gauche :

4 eCandidat “onnex 7 Créer un compte

Connexion

Accueil

Je suis étudiant a I'Université de Picardie Jules Verne

Veuillez vous connecter | @ Connexion

Je ne suis pas étudiant a |'Université de Picardie |ules Verne

Veuillez vous connecter avec votre compte eCandidat

Utilisateur *

Mot de passe *

9900009 RORRD

® Connexion

Saisissez votre identifiant et mot de passe habituel, il s’agit de ceux utilisés pour votre connexion :

e Survotre ENT
e A votre boite mail UPJV

LES CANDIDATURES

1.2 CONSULTATION DES CANDIDATURES

Vous pouvez consulter les candidatures dans la partie :
e « Centre de candidatures »

e Sous onglet « candidatures »
Les candidatures sont classées par commission.

Chaque commission étant rattachée a une formation et associée au code étape APOGEE correspondant.

Si vous gérez plusieurs commissions et que vous souhaitez consulter les candidatures d’'une autre
Commission :

e Cliquer sur le libellé de la commission actuelle (dans la liste déroulante qui s’affiche)

e Sélectionner la commission souhaitée puis cliquer sur le libellée de celle-ci.




[BEEHESH : si vous ne cliquez par sur un autre libellé de commission vous resterez sur la commission sur laquelle vous

étiez au départ.

Candidatures - UFR ECONOMIE ET DE GESTION L

Changer de commission l LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE (002 3BA RS l Astuces

LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE (002L3BAFI1201)

Q Ouvrir

Cl Tags Nooossier
| Tous v

[ S71X9422

N FreEnom

MARGAUX

L3BAFI-201

TIDENEI0rmaton

LICENCE 3 ECONOMIE.

Vous ne devez consulter que les formations au statut « Réceptionné »

ASTUCE : Vous pouvez filtrer la colonne « statut » comme suit :

Vous n’avez accés qu’aux dossiers au statut « Réceptionné »

Candidatures - UFR ECONDMIE ET

LICENCE 3 ECOMDME 1Y

Qa4 Aaas)

STION

DE GES

GESNON - BANOUE, FINANLE 100 A

BEMAMT L3045

AL At L3

LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - DIAGNOSTIC ET STRATEGIE DES ENTREPRISES (002L3DISE201)

PORTAIL 2EME ANNEE ECONOMIE ET GESTION (002P2ECGE201)

COUE TOrmation

=y o fiataranry

000 « o

eyt acre

o s K e

bacprrvnca e

] Ay 103

Statut
Tous v
En attente
@ semcroren'e
2 o o
. . =
Trat W o
-
v &
- 2
o
- B
e
- £
A 2
e 2
v e
=5 2
B
A S -

ASTUCE : le nombre de dossiers en statut « réceptionné » est indiqué en haut a droite de I'écran comme suit :

& Candidatures

A Candidatures annliges

& Candidatu

s archivées

Candidatures - UFR ECONOMIE ET DE GESTION Légende

Changer de commission

Q Quvrir
D Tags No dossier
Tous v
(] 571X9422
] . GZAITCIM
O . PEYZOANM
|| 3Q8DPSRS
O HMME4GTF
m ZONUFVMI
] YFYEC30D
(! MPPTPERS

Nom Prénom
LESAGE MARGAUX
GOBA HERMANN
ERRAJI ZAKARIA
BRAULT CLARA
SCOTE AXEL
FRANQUELIN VOLKAN
BOUCHER QUENTIN
CHAAIRY HAMZA

LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE (002L3BA v

Code formation

L3BAFI-201
L3BAFI-201
L3BAR-201
L3BAF-201

| IRAFLINT

4 Action

Libelté formation

LICENCE 3 ECONOMIE...
LICENCE 3 ECONOMIE...
LICENCE 3 ECONOMIE

LICENCE 3 ECONOMIE...
LICENCE 3 ECONOMIE

LICENCE 3 ECONOMIE...
LICENCE 3 ECONOMIE...

LIFENETF 2 FCONORAIE

Type traitement
| Tous v Taus v

Tous 5 controlé
Tous sauf en attente T

5 controlé
En attente
Complet 5 contrblé
Incomplet

5 controlé

Enattente Atceés controlé
En attente Acces contrdlé
En attente Accés controlé

Rérantinnna Arréc Fontrilé

validé

R RR QR R




Le mode de gestion des candidatures se fait par voie dématérialisée :

e Dépbt des piéces justificatives en ligne

e Transmission du dossier uniguement lorsque toutes les piéces jointes sont déposées par le candidat
avec possibilité de téléchargement du dossier complet (dossier initial + PJ) par les gestionnaires.

e |a vérification des piéces jointe s’effectue directement sur la plateforme ecandidat.

2 F 3 +
L 3 & +*
+
IE
+
" &« A & Arnuler i l‘ & ma candd l
Légende :

- Les fléeches de couleurs dans la capture d’écran ci-dessus, montrent les fonctionnalités visibles par le
candidat lors du dépdt d’'une candidature en format « dématérialisé »

Les gestionnaires de formation continue, vont pré-vérifier 'ensemble des candidatures sur 'ensemble des centres de
candidatures (=composantes) et ajouter I'un des tags suivants :

FC pour formation continue Ou FI pour formation initiale




. Formation Continue

. Formation Initiale

Les gestionnaires de formation initiale peuvent a tout moment ajouter un autre tag pour repérer un dossier et/ou lui
appliquer le bon régime et statut

Demande de VAPP

Formation Continue

Formation Initiale

Contrat d'apprentissage
Contrat de professionnalisation

RE (Reprize d'etudes)

EECNENEE

1.3.1.1 Les tags

1.3.1.1.1 A quoi servent-ils 2

Depuis 2020, pour permettre les inscriptions en ligne, chaque tag est rattaché a un régime et a un statut dans
APOGEE.

Le fait d’'indiquer le bon tag permettra le bon déroulement des opérations d’inscription en ligne pour

les candidats.

e Lestags sont des drapeaux de couleurs.

e |Is ont été créés pour 'ensemble des centres de candidatures sur la plateforme ecandidat.

o |Is permettent d’identifier les profils des candidats au premier coup d’ceil.

e llssont OBLIGATOIRES pour assurer le bon déroulement des opérations d’inscriptions en ligne

e Le dernier tag ajouté sur un dossier est celui qui sera pris en compte pour les opérations d’inscriptions en
ligne

1.3.1.1.2 Comment saisir un tag ¢

> Sélectionner une candidature :

Q Ouwir & Action = o @ o

BEEESH : \/ous ne devez pas réaliser d’actions sur un dossier au statut « en attente », ce dossier




est en cours de complétion par le candidat.

Une action de votre part sur un dossier en cours verrouille la candidature. Ce verrouillage est une sécurité afin d'éviter
les éventuelles pertes de données.

> Ouvrez la candidature en double cliquant dessus ou en cliquant sur : Q, Ouvrir

> Procédez a la vérification des piéces suivantes :

FC : Questionnaire d'identification du statut pour l'inscription

administrative - EXPORT PDF (consulter la rubrique "formulaires
complémentaires")

En fonction des réponses vous définirez un tag Fl ou FC.

Pour ajouter un tag cliquer sur : #, Action

Actions

Action a effectuer sur les 1 candidature(s) sélectionnée(s) :
Ouvrir dossier candidat
Ouvrir le bloc-niotes
Salsle du statut du dossier
Saisie des avis
Validation des avis
Quvrir historique des avis

® | Saisie des tags

Sélectionnez les tags:

D Couleur Libelle =
] Refus (ETUDES EN FRANCE)

| Formation Initiale
| [ ] contrat d'spprentissage

contrat de prafessionnalisation

X Fermer Valider

La fenétre suivante s’ouvre :




Pour

Actions

Action & effectuer sur les 1 candidature(s) sélectionnée(s) :

Ouvrir dossier candidat
Cuvrir le bloc-notes

Saisie du statut du dossier
Saisie des avis

Validstion des avis

sélectionner le tag, agissez comme suit :

Puis cliquer sur : valider

Le tag ajouté est visible sur la candidature comme suit :

>

>

Dossier candidat avant I’action d’ajout du tag :

Formatien LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE

Statut du dossier  Réceptionne
Type de traitement Acces contrdle (Valide)
Décision En attente

Code OP! Non défini

A N'oubliez pas de consulter l'onglet 'Informations complémentaires'

Dossier candidat aprés I’action d’ajout du tag

. Récapitulatif de votre candidature - CHAAIBY HAMZA (MPPTPERS)

Formation LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE
Statut du dessier  Réceptionne

Type de traitement  Accés contrale (Valide)

Décision En attente

Code OPI Nnn défini

A N'oubliez pas de consulter 'onglet 'Informaticns complémentaires’

Valider

Date limite de retour

Date de confirmation
Date de réception

Date de transmission

Date fimite de retour

Date de confirmation
Date de réception

Date de transmission

10/C

05/C

05/C

Les tags sont aussi visibles directement sur I'’écran de consultation de 'ensemble des candidatures
comme suit :




Pour vous aider a identifier un candidat qui aurait d0 passer par la procédure Etudes en France
(Cf. Campus France) plusieurs astuces sont possibles :

e Reéaliser un export Excel dans I'écran de candidatures des informations suivantes :
1. N°de dossier

Nom

Prénom

Nationalité

Adresse formatée

Dernier établissement

Dernier dipldme obtenu

NoukwnN

Ces informations peuvent vous aider a identifier un candidat qui aurait d0 passer par la plateforme
Etudes en France.

e Effectuer cette vérification en consultant directement la candidature
1. Filtrer la colonne « Statut » pour ne consulter que les dossiers « réceptionné »

2. Ouuvrir le dossier en double cliguant dessus
3. Une fois le dossier du candidat ouvert, il ne vous reste plus qu’a cliquer sur :

& Télécharger mon dossier

4. Regardez la premiére page pour revoir les informations suivantes :

e Nationalité
e Lieu de Résidence

e Le certificat de scolarité de I'année en cours peut étre un bon indice (pour consulter ce document, faites
simplement défiler le dossier téléchargé)




Exemple :

]u, h./; DOSSIER DE CANDIDATURE
Université de Picardie Année universitaire 2020/2021 :
Jules Veme
Dossier n° : ?
Commission : MASTER 1 SCIENCES DE
L'EDUCATION
Formation :

Date limite d'envoi du dossier : 31/05/2020

COORDONNEES PERSONNELLES

Civilité : Monsieur Code étudiant :

Nom patronymique : l_ Tél. portable :

Nom d’usage : Tél. fixe :

Prénom : Courriel : doukouremory2020@gmail.com
Né(e)le: 0 Adresse :

a : NZEREKORE panafrican street 25 monrovia

Nationalité : GUINEEN(NE) i_'\uéli]ﬂ g'l-'

Ce candidat est Guinéen mais réside au Libéria - Le Libéria n’est pas I'un des pays a procédure Etudes en France. Ce
candidat doit donc bien passer I'application ecandidat.

Pour rappel : 69 pays sont concernés par la procédure Etudes en France :

Afrique du Sud, Algérie, Arabie Saoudite, Argentine, Azerbaidjan, Bahrein, Bolivie, Brésil, Burkina Faso, Burundi, Bénin,
Cambodge, Cameroun, Canada, Chili, Chine, Colombie, Comores, Corée du Sud, Cbte d’ivoire, Djibouti, Egypte,
Emirats arabes unis, Equateur, Etats Unis, Ethiopie, Gabon, Ghana, Guinée, Géorgie, Haiti, Hong-Kong, Inde,
Indonésie, Iran, Israél, Japon, Jordanie, Kenya, Koweit, Liban, Madagascar, Malaisie, Mali, Maroc, Maurice, Mauritanie,
Mexique, Nigéria, Népal, Pakistan, Pérou, Qatar, Royaume-Unis, Russie, République Dominicaine, République du
Congo, République démocratique du Congo, Singapour, Sénégal, Taiwan, Tchad, Thailande, Togo, Tunisie, Turquie,
Ukraine, Viét Nam.

BEERIERE Lcs candidats qui sont de nationalité étrangére avec une adresse en France ou dans un pays non
référencé dans la liste ci-dessus, ne sont pas concernés par la procédure Etudes en France, pensez a vérifier le
certificat de scolarité de 'année en cours pour étre slr de vous avant de saisir puis de valider un avis défavorable
sous le motif : « Hors procédure » en ajoutant en commentaire ;

« Erreur de procédure vous étes soumis a la procédure campus France ».

Pour information : En cas de doute sur une/plusieurs candidatures, n’hésitez pas a prendre contact avec I'une des
gestionnaires du SFI (Service de Formation Initiale) afin qu’elle puisse vous aider avant de valider un avis défavorable
sur une candidature.

Contacts Utiles pour une aide a la pré-vérification :

0 sfi@u-picardie.fr
0 ecandidat@u-picardie.fr



mailto:sfi@u-picardie.fr

Pour ce faire vous devez :

1. Vous connecter au dossier de candidature de I'étudiant (dossiers au statut « réceptionnés ») Rendez-vous
dans la partie « Centre de candidature » sous onglet « Candidatures » (a gauche de I'écran)

2. Sélectionner le candidat concerné et cliquez sur « ouvrir » (ou double clic sur le candidat
concerné)

3. Vérifier chaque piéce jointe (voir capture d’écran ci-dessous)

@
Pour consulter les piéces justificatives, vous pouvez cliquer sur pour visualiser la

X

piéce justificative ou sur pour latélécharger.

Vous avez également la possibilité de télécharger I'intégralité du dossier en cliquant sur :
& Télécharger mon dossier
en bas a gauche de I'écran.

BENEN : Cette étape de vérification des dossiers est OBLIGATOIRE.

Pour la saisie de I'état de chaque piéce jointe, deux cas de figures sont possibles :

1. Toutes les piéces jointes sont recevables (correctes) :
a. Seélectionner chaque piece (cocher case a gauche) ou I'ensemble des piéces en
cliguant sur,
b. puis cliquer sur le crayon en haut a droite de I'écran :

L+

es JUustiTicatives
Action a effectuer sur les 4 piéce(s) sélectionnée(s) :

Statut piéce * VA/Validée

Commentaire ‘ |

® Fermer Valider




Un commentaire (visible de I'étudiant) peut également étre ajouté.

Ce commentaire sera visible & consultable par I'étudiant dans son dossier de candidature.

2. Certaines pieces jointes (ou toutes) sont irrecevables (incorrectes) :

a) Sélectionner la ou les piéces jointes concernées puis cliquer sur le crayon en haut a
gauche (voir capture d’écran ci-dessous) :

Une fenétre s’ouvre alors avec une liste déroulante, sélectionnez «RE/Refusée » (Voir capture d’écran ci-
dessous) :

Action a effectuer sur les 4 piéce(s) sélectionnée(s) :

Statut piéce * RE/Refusée

Commentaire

X Fermer Valider

Vous devez OBLIGATOIREMENT écrire un commentaire (visible par le candidat)
Ce commentaire permet d’expliquer au candidat pourquoi la piéce jointe est refusée.

Ce commentaire sera consultable par I'étudiant dans son dossier de candidature. Lors de la saisie de
I'état des piéces jointes aucun mail n’est transmis au candidat.

Pour que le candidat puisse connaitre I'état d’avancement de sa candidature, vous devez
OBLIGATOIREMENT saisir le statut de traitement du dossier.




Pour saisir le statut de traitement du dossier :
1. Rendez-vous dans la partie « centre de candidature »
2. Puis « candidatures » (veillez a avoir bien choisi la bonne commission- cf. FICHE 3)

Cette démarche peut étre effectuée pour un ou plusieurs candidats en méme temps.
Pour cela, veuillez sélectionner le ou les étudiants concernés en cochant la case a gauche de I'écran

] . #, Action
puis cliquer sur

Une liste déroulante s’affiche, elle est par défaut sur « RE/réceptionné » (statut utilisé
lorsque le candidat a transmis sa candidature).
La liste déroulante se présente com

Sélectionnez le statut :

Statut ™ llRE/Réceptionné ‘

AT/En attente
CO/Complet

IN/incomplet

X Fermer RE/Réceptionne

Date réception (jjfmm/aa) *

Sélectionnez [CO/Complet] ou [IN/Incomplet] la date de validation du statut du dossier est toujours par défaut
celle du jour.

Les dossiers dont le statut est [AT/ En attente] n'ont pas été finalisés et transmis officiellement par le candidat,
vous ne devez donc pas réaliser d’actions.

Si le dossier est [CO/Complet] : un mail est transmis automatiquement au candidat.

Il s’agit de I'accusé de réception du dossier c’est a ce moment que débute le délai des 2 mois « silence vaut accord
» excepté lorsqu’une date de jury ou de publication des résultats est saisie. Cette date est visible par le candidat
depuis son espace de candidature dans la rubrique « dates utiles ».

Si le dossier est [IN/Incomplet] : un mail est transmis automatiquement au candidat.
Ce mail indique au candidat que son dossier est remis « en attente » du c6té du candidat et qu’il doit se connecter
a son espace de candidature pour corriger les piéces refusées.




Une fois que le candidat considere son dossier comme complet Il doit cliquer a nouveau sur

-ﬂ' Transmetire ma candidature

Le dossier est alors de nouveau en statut « réceptionné » et la procédure redémarre a zéro. (Consultation
dossiers réceptionnés + saisie des tags (si concernés sinon action réalisée par le SFI) + Vérification PJ par la
composante + Saisie statut de chaque PJ par la composante puis saisie Etat du dossier) — (cf. Schéma procédure
simplifié)

Une fois que le dossier est considéré comme [CO/COMPLET] le dossier peut étre étudié par la commission
pédagogique.

Pour leur indiquer les dossiers qu’ils sont en mesure d’étudier vous pouvez par exemple, leur transmettre un
fichier Excel exporté via la plateforme ecandidat.

1.4 COMMENT EXPORTER UN FICHIER EXCEL SUR ECANDIDAT ?

Se rendre sur I'écran regroupant 'ensemble des candidatures, sélectionner les candidatures concernées puis
cliguez sur le bouton suivant :

Candidatures - UFR ECONOMIE ET DE GESTION Lepwue

UCENEE S ECOMOMIE BT GEATION « DANQUE SINANCE IDOJLIDA «

Soisptervek feu lant a ean

<)

I B R

=

-

4]

DIRRE

La fenétre suivante s’ouvre :




ation des pigces

N Ou =St OU 0assier

v | Pieg de page visio

x Annuler & Tout cocher -3 O Tout décocher 3 Export
v

Cliquez sur :

Puis vous pouvez sélectionner les informations que vous souhaitez voir apparaitre dans votre export Excel.
O Tout décocher

| At

¥ ottt B 5t decrer [

Puis cliquer sur :




Ouverture de candidatures-LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANQU... X

NE
Clé INE Vous avez choisi d'ouvrir :

Témain FC

- BANQUE, FINANCE (002L3BAFI1201)-20200320-103102.xdsx

qui est un fichier de type : Microsoft Excel Worksheet
& partir de : https://intra.u-picardie.fr

v| Teéléphone

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

Microsoft Excel (par défaut) =

() Enregistrer le fichier

[[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

oK Annuler

[ ] Bioc note

Date de modification du statut du dossier

v | Pied de page visible

x Annuler & Tout cocher -3 0 Tout décocher 3 Export

Vous recevrez ce type de fichier :
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BEERESRE | arrive parfois que le nom du fichier soit trop long pour étre ouvert dans ce cas enregistrez le fichier
Excel puis renommez le, avant de I'ouvrir.

1.5 COMMENT ACCEDER AUX CANDIDATURES EN TANT QUE MEMBRE DE COMMISSION ?

Les membres de commission ont uniguement acces aux dossiers au statut :
e Complet
e Réceptionné

Il est possible qu’un responsable pédagogique soit membre de commission sur plusieurs formations.
Si c’est votre cas, pour changer de formation veuillez réaliser les actions suivantes :

1. Cliguer sur:




-, eCandidat

AcCcuei

© Informations

Bienvenus plate @ € e e e
ples Vemne
La @mpagne o naidature LULU/20201 65 UVElE
oCive =r- d&s 3 prese re e de 5
oS D S geésap g
f
————— =n ormations. veuile s
A TANCE * Veuillez corsulter ia e = Si e probléme
- & Vel ervoyer WA e L 1rdie
YRMATION L4 plate & =Car \ & #s 12
Az 3R 04n3N
IRTANT Ees & e notre &ablisseme dev=
{ m&me rée & ELal
ATTEN { FOA &3 3 SrnaEtiot naire

2. La fenétre suivante s’ouvre :

3. Sélectionner la ligne souhaitée :
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echerche de commission

LIE, FIMAMCE

002L3DISE201

® Annuler

4. Puis cliquer sur Valider

5. Ensuite cliquer sur Candidatures :

< eCandidat ;
Accueil

3 © Informations
Accueil

Bienvenue sur la plateforme eCandidat de I'Université de Picardie

/o

e ; Pour plus de détails sur ig

Sile probigme

MPORTANT: 5) vous &tes étudiant de notre étab

quand méme créer un compte eCandidat

yv]

par Campus

us France uniguement, pour consulter ia

cliquer

&N Ssuivant

rfrance/dyn/pubiic
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Pour saisir I'avis d’un dossier :
1. Rendez-vous dans la partie « centre de candidature »
2. Puis « Candidatures »

Cette action peut étre effectuée pour plusieurs étudiants en méme temps.
Pour cela, sélectionnez la commission correspondante, puis sélectionnez le ou les étudiants concernés en

cochant la case a gauche puis cliquez sur 4 Action et cochez « saisie des avis ».

Une liste déroulante s’affiche.

Vous pouvez sélectionner le type de décision attribuée au dossier :
e Favorable
e Défavorable (+motivation de I'avis OBLIGATOIRE)
e Liste d’attente
e Liste complémentaire (+rang, I'étudiant connait alors son classement dans la liste complémentaire)
e Présélection (+ information sur I'épreuve, exemple : un entretien avec le lieu, I'’heure et la date)

Cette action se présente de la maniéere suivante :
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x Fermer

Tant que les avis nont pas été validés I'information n’est pas transmise a I'étudiant.

Il existe deux possibilités :
Saisie des avis par les membres de commission pédagogique (si profil commission saisie)
Saisie des avis par les gestionnaires de scolarité

1.6.1 LISTE DES MOTIFS EN CAS D’AVIS DEFAVORABLE
Ci-dessous la liste des motivations d’avis (en cas d’avis défavorable) votés en CFVU :

o Na pas étudié de langue étrangére

e N’a étudié qu’une langue étrangére

e Erreur de procédure

e Etudes antérieures inadaptées

e Dossier incomplet*

e Résultats insuffisants au regard de I'ensemble des candidats
e Résultats insuffisants dans les études antérieures

e Déja titulaire du dipldme demandé ou de son équivalent

e Score Message insuffisant (IAE)

e Résultats insuffisants au test de prérequis

e Capacités d’accueil atteinte sur liste d’attente

e Capacité d’accueil atteinte malgré votre rang sur la liste complémentaire
o Non présentation a I'épreuve de présélection

e Parcours professionnel ou projet inadéquat

*Ce motif doit étre utilisé uniquement, en fin de campagne, lorsqu’une demande de complétion
de dossier a été demandée au candidat et que ce dernier n’a toujours pas complété son
dossier et que le statut de celui-ci est resté en « incomplet »

Pour information :
e Liste d’attente : pas de rang a saisir
e Liste complémentaire : rang a saisir — rang visible par le candidat

Apreés la période de fermeture de campagne eCandidat tous les candidats concernés par la liste d’attente
ou laliste complémentaire devront avoir regu un avis définitif (Favorable ou Défavorable)
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Pour que l'information soit transmise a I'étudiant, vous devez OBLIGATOIREMENT valider les avis. Pour
valider un avis sur une candidature :

1. Rendez-vous dans la partie « centre de candidature »
2. Puis « Candidatures »

Cette action peut étre effectuée pour plusieurs étudiants en méme temps
Pour cela, sélectionnez la commission correspondante, puis sélectionnez-le ou les étudiants concernés en
cochant la case a gauche puis cliquez sur et cochez « Validation des avis ».

+*, Action

Cette action se présente de la maniére suivante :

Action a effectuer sur les 1 candidature(s) sélectionnée(s)

x Fermer B8 Valider

Puis cliquer sur : Valider

EEENEIERE Cette action de validation d’avis est définitive.

Vous devrez donc avoir pris le soin de vérifier les avis saisis avant de les valider.
Une fois validé, 'avis est définitif.
Le candidat recgoit directement un mail I'informant de la décision prise pour sa candidature.

Pour rappel : Certains motifs sont réservés uniquement a certaines composantes, vous ne devez donc pas
les utiliser s’ils n’appartiennent pas a votre composante.

Exemple :
-« Résultats insuffisants au test » - INSPE
-« Score message insuffisant » - IAE
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Exemple de mail :

11 Avis favorable 3 votre condidatire
v TETOU-ACHY

Bonjour ANGELICQUE BRETXA,

Cr cowriel o é18 perroyd cutoomatiquesvent, mere de ne pos y rfpomdre.

Voous dover consulter I'apphcation eCandidat pour confirmer ou vous deésistor avant le 10/07/2020

Votre candidature 2 1a formation "LICENCE 3 FCONOMIE FUGESTION - BANQLIE, HNANCE' a eu un avis favoratile,

20M/220 4 N7

> B ) e juiste : Mt sdmisen-VOE 0L IRETXAANGEUGUE-LASAF- 20 pdt +0 1 0

-« Avis favorable FOAD » - SFCU service FOAD

1.8 QUE SE PASSE-T-IL APRES LA VALIDATION D'UN AVIS ?

Suite a la validation d’un avis favorable ou défavorable : un mail intégrant la lettre d’acceptation ou de

refus est automatiquement envoyée au candidat.

1.8.1 AVIS FAVORABLE

1.8.2 LA LETTRE D'ACCEPTATION

Tes 0222820000
T @u-orentn ¥

AT, W 2000000

BRETEA ANGEUOUE

108 108 CHARLES DUBOE

-2

OO0 AMIEN
LICENCE 2 ECONOME ET
GESTION - BANGUE. FINANGE
Pl grevorsiare camddy;
10 placee Latour
0P 2708
SU0TT AMENS CEDEY, 3

Otyert | Yotre comditature - BRETEA ANGELIGUE - Numéro candisat WITEIGU

Masane,
La ohereen vabe L A foemabon LICENCE 3 ECONOMIE £T GESTION
BANUAIE, FINARCE ovt
Adris o= Lste 1Typo de
YVONG Malntan o 0 ara afiac & wous confem

ve -
Fappication sCanccdat avant e 10077400 Unn stsence ds mpnrae dans cos Selaw
ormipondra & un desistamen! 8e volre pardl

L Peduaternt e IInfwereind Piraete s Vi

ot Jes des =) e reusste aus
Uiphinnms ). Cotta decinion n'est valalit Gum powr FUninwondd do Picardis Jules Viene o
Poun [ Asnde ssvver save JUID0ZE. En con S0 Sanatuil, une nolvede Bemands deers

Le candidat devra confirmer ou se désister sur I'application a I'aide des boutons ci-dessous qui seront visibles

sur son espace de candidature)

& Confimation candidature

1.8.3 AVIS DEFAVORABLE
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Exemple de mail :

Avis Sl ble & votre
r TEST@A-PCIRGY

Bonjour ANGELICHUE BRETXA,

Votre candidature 3 |a formation 'PORTAIL 2éme ANNEE ECONOMIE ET GESTION' 3 eu un avis détavorable pour le motif - Résultats insuffisants dans les études antérieures

(e courriel o et svvopd autormatiquermerd, me T de a¢ pos ¥ répandne,

» Q 1 péce joine : kestre_pedug VSTYETSU SRETUAANGELIQUE PRECGE-20 100t

1.8.4 LA LETTRE DE REFUS

Unnerior se Prarde Jues vame UNIVERS
DSVE

Chemen du Tl

$0228 Amveos Ceces 1

Tel Q322227500

Fax BR2282T0W

favello-prarde fr

Amiens, le 20032020

BRETXA ANGELIQUE

!06506 CHARLES DUBOIS

a

8%90 AMIENS
PORTAIL 2EME ANNEE
ECONOMIE ET GESTION
Péle universitaire cathédrale

10, placettn LafSeur
BP 2716
60027 AMIENS CEDEX 1

Objet : Votre candxiature - BRETXA ANGELIQUE - Numéro candidat VOTYSIGL

Madame

La decision © VOUE £ % formation PORTAIL 23me ANNEE ECONOMIE ET
GESTION est :

Refusé : Type de décision délavorable — Motif : Resubtats insuffisaints dans les éludes
antenowres

Le Préaigent g [Universiié Picardie Jutes Vems

Catte décision n'est valabile que pour 'Université de Picardie Jules Veme et pour I'Année
universitaire 2020/2021.

= oran ﬁ,c‘m‘-‘rv—rﬁ:’u—?ﬁmmnimszy—

CONCARDMLA DYVATT 1a TEAAE SEAVANT ST O Zoberv L yseie

Dans le cas d’un avis défavorable, le candidat est en droit d’adresser un recours a la composante
concernée ou directement au service recours a I'adresse suivante : recoursecandidat@u-picardie.fr

1.9 QUE SE PASSE-T-IL APRES CONFIRMATION DU CANDIDAT ?

HN0E/20204 1120

Le candidat doit obligatoirement confirmer son choix avant la date limite.

1.9.1 SURL’ESPACE CANDIDATURE DU CANDIDAT DANS LA RUBRIQUE « DATES UTILES »
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Dates utiles

ate limite de retour 26/

Date de confirmation 10/07/2020

1.9.2 SURLA LETTRE D’ACCEPTATION

Admis en liste principale : Type de décision favorable

Votre maintien en liste principale sera effectif uniquement si vous confirmez votre candidature sur
I'application eCandidat avant le 10/07/2020. Une absence de réponse dans ces délais
correspondra a un désistement de votre part.

Une fois cette action réalisée le candidat recoit ce mail :

Bonjour ANGELIQUE BRETXA,

Votre candidature a la formation "LICENCE 3 ECONOMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE' vient d'étre confirmée,

Votre identifiant pour vous connecter sur le service d'inscription en ligne est : ECV97Y67GU
Il sagit de votre numéro de candidature précédé des lettres EC.

Ce courriel o ét¢ envoyé automatiquement, merd de ne pos y répondre,

Ce mail indique au candidat :
1. Laformation dans laquelle il a confirmé son choix.
2. Les modalités d’inscription en ligne.
3. L’identifiant de connexion au service d’inscription en ligne.

1.10 COMMENT FAIRE UNE PROPOSITION D’ ADMISSION ?

Texte ...
Vous avez la possibilité de réaliser une proposition d’admission via la plateforme ecandidat.
Pour ce faire il faut :

1. Quele candidat concerné ait OBLIGATOIREMENT procédé a la création d’un compte candidat
2. Cliquer sur : « Candidat »
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Accueil

3. Cliquer sur « Chercher candidat »

4, Cette fenétre de recherche s’ouvre :

Charcher Pae herr e @

o Arnuler

5. Entrer le nom du candidat concerné :
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= didat (2( emiers résultats maxin
BRETXA Chercher Recherche exacte Inclure les dos
Campagne Numéro dossier Nom cptMin “ Prénom cptMin Login No Etudiant Nom pat. candidat Prénom candidat =

Va7Ye7GU ETXA 2800 SRETXA ANGELIQUE

. # Ouvrir
6. Cliquer sur -

7. Vous avez alors accés a I’ensemble des rubriques concernant le candidat concerné :

Informations perso.

8. Cliquer ensuite sur « Candidatures » :

9. Vous avez alors accés a I’ensemble des candidatures réalisées par le candidat :
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IQUE (Va7Y67GU) - Candidatures ® Précedent

+ Nowvelle candidature / Propostion dadmission ’
formation Dste lnite die retoor Type tagement [T valldé  Stautoacossies  Déasion

UCENCE 3 TCONUMIE ET GESTION - BANQUE, FINANCE 2662020 ACCES contraia 4 Compizt Type de déasion favosabie

PORTAIL 2&me ANNEE ECONOMIE ET GESTION 26/06/2020 Archs contrdls ¥ Complet Type de décision défavorabls - REsulats insu
LCENCE 3 ZCONOMIE ET GESTION » DIAGNOSTIC ET STRATEGIE DES ENTREPRISES 260602090 Aty contrdlé 4 Compiet Type de décruon favorable

10. Pour réaliser une proposition d’admission, cliquez sur le bouton en

4+ Nouvelle candidature / Proposition d'admission

11. La fenétre suivante s’ouvre :

Offre de formatios
Q fitver (3 "
Ursverst (e Scarw b Yerre
e ST T 1ratad e CassAtITSw Made de IS0
* I DIFLOME D'UNIVERSITE FN FORMATION CONTINUE -
» I FORMATIONS OUVERTES A DISTANCE (FOAD) / SERVICE FORMATION CONTINUE UNIVERSITAIRE (SFCU)
» I INSPE - AMIENS
» IR INSPE - BEAUYANIS
* B INSPE - LADN
» IR INSSET DE SAINT QUENTIN
» I INSTITUT DADMINISTRATION DES ENTREPRISES (IAS)
» I INSTITUT INGERIERIE DE LA SANTE (215
* I IUT AMIENS
» I IUT DE LASNE - LAON
» W IUT DE LAISNE - SAINT QUENTIN
» I IUT DE LASNE - SOISSONS
» I IUT OE UOISE - SEAUVAIS
* I IUT DE LXISE - CREIL
& I UFRARTS / UFR LETTRES
* W UFN D'HISTOIRE T GEOGRAPHE
» M UFR DE DRONT ET DE SCIENCE POLIMOUE

» W IER NOF PUARMACE

12. Il ne vous reste plus qu’a sélectionner la formation dans laquelle réaliser la proposition
d’admission :
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Exemple :

candidature classique el une proposition d'admission

Candidature classique (%) Propos

ion d'admission

BEEENIEN : L2 proposition d’admission est une procédure qui doit étre réalisée dans le cas d’une proposition de
réorientation ce n’est pas une candidature classique, le candidat ne pourra déposer aucunes pieces en ligne, il
s’agit d’'un avis favorable accordé au candidat.

LICENCE 2 SCIENCE POLITIQUE 10/06/2020 Accés controlé = Complet Type de décision favorable

Vous devez ensuite ouvrir le dossier concerné

Cliquer sur : A Action

Et valider la proposition d’admission en cliquant sur : te) Validation des avis

Puis Valider

Une fois cette action réalisée le candidat doit vous contacter par mail pour vous indiquer s’il confirme ou se
désiste de la proposition que vous venez de réaliser. Vous devrez prendre contact avec ecandidat@u-

picardie.fr
Pour que nous puissions cliquer sur le choix du candidat :

«& Confirmation candidature W Désistement candidature
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Les dates d’inscription sont votées en CFVU.

_ . Les dates d’inscriptions en ligne 2024/2025 sont les suivantes :

1- Du 8 Juillet (ouverture a 14h) jusqu’au 22 Juillet (fermeture a 12h)
2- Du 19 Aot (ouverture a 9h) jusqu’au 13 Septembre (fermeture a 12h).

Si vous deviez donner un avis favorable a un candidat avant cette date, I'inscription en ligne ne serait pas possible
avant I'ouverture du service d’inscription en ligne.

Le mail indiquant les modalités d’inscription est un mail automatique, que recevra chaque candidat ayant recu un
avis favorable et ayant réalisé I'action de confirmer sa candidature.

Si vous pensez qu’un dossier aurait di passer par la procédure Etudes en France, vous pouvez prendre contact
avec votre référente au sein du service de formation initiale (SFI):

* Jessica.brenon@u-picardie.fr

» elodie.capron@u-picardie.fr

*  muriel.seigneur@u-picardie.fr

» estelle.boland@u-picardie.fr

* stephanie.denaux@u-picardie.fr

Contacter le/la gestionnaire de formation continue concerné(e).
Contacter les référentes de I'application ecandidat, ainsi que le service de formation continue (SFCU) qui vous
mettra en relation pour faire le point sur le dossier concerné :

+  karine.pouillaude @u-picardie.fr

+ angelique.bretxa@u-picardie.fr

+ sfcu@u-picardie.fr

Contacter le/la gestionnaire de formation continue concerné(e).
Contacter les référentes de I'application ecandidat qui vous mettra en relation pour faire le point sur le dossier
concerné :

» angelique.bretxa@u-picardie.fr

+  karine.pouillaude @u-picardie.fr

Si vous avez besoin d’'une assistance technique (probéme de connexion, de droits sur la plateforme, traitement de
dossier, modifications...).
Vous pouvez nous contacter aux adresses suivantes :

« angelique.bretxa@u-picardie.fr

«  Kkarine.pouillaude @u-picardie.fr
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Pensez a nous expliquer dans le détail le probléme rencontré et a joindre le cas échéant une capture d’écran pour
gue nous puissions vous répondre le plus fidelement et le plus rapidement possible.

Si vous veniez a recevoir un recours concernant un avis attribué a une candidature, vous devez transmettre celui-
ci a 'adresse suivante :

e recours@u-picardie.fr

Résultat d’une sélection ou d’'une présélection. Les avis sont classés en 2 catégories

1. Les avis définitifs : une fois validés ils ne peuvent plus étre modifiés

¢« Favorable
« Défavorable

2. Les avis non définitifs : peuvent étre modifiés aprés validation ;

Liste d’attente : cet avis peut étre utilisé lorsque le jury décide d’établir trois listes : une liste de candidats
admis directement, une liste de candidats non admis, et une troisieme liste intermédiaire, qui nécessite
une procédure autre pour les départager (entretien de motivation, par exemple).

Liste complémentaire : a cet avis est associé un rang de classement sur liste complémentaire, qui permet
ensuite a la scolarité de pouvoir appeler les candidats au fil des désistements sur liste principale, ou
d’automatiser cette action sur la plateforme (attention au surbooking).

Avis de présélection : pour les formations nécessitant un entretien par exemple, il est possible de proposer
cet avis, en indiquant en commentaire les modalités ou la date de la convocation. Il est vivement conseillé,
par soucis d’équité de traitement de proposer cet entretien a tous les candidats et de le lier aux types de
décisions « défavorables » qui seront utilisés.

En cas de rejet de la candidature aprés le passage de I'entretien il est fortement recommandé d’utiliser le
motif « Résultats insuffisants au regard de 'ensemble des candidats ».

Il est OBLIGATOIRE de motiver les avis défavorables :

N’a pas étudié de langue étrangére

N’a étudié qu’une langue étrangere

Erreur de procédure : ce motif est a utiliser pour les candidatures ayant d suivre la procédure « Etudes en
France ».

Etudes antérieures inadaptées : Ce motif est idéal pour les candidats qui sont titulaires d’'une licence qui ne
fait pas partie des licences conseillées pour entrer dans cette formation. L’étudiant peut avoir d’excellents
résultats dans son cursus, mais celui-ci ne répond pas aux prérequis d’entrée.

Dossier incomplet

Résultats insuffisants au regard de I'ensemble des candidats : Ce motif est & utiliser lorsque la formation
présente une offre en deca de la demande. Ce motif ne peut donc pas étre utilisé si vous savez que votre
formation n’atteindra pas ses capacités d’accueil.

Résultats insuffisants dans les études antérieures

Déja titulaire du dipléme demandé ou de son équivalent
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e Résultats insuffisants au test de prérequis a 'entrée (INSPE) : avis réservé al'INSPE.

e Parcours professionnel ou projet inadéquat Capacité d’accueil atteinte : ce motif est a réserver a la fin de
campagne, pourfinaliser tous les avis « d’attente » a savoir liste d’attente, liste complémentaire.

e lIn'y apas lieu de l'utiliser en début de campagne, car ce motif ne permet pas au candidat de comprendre
la raison de son avis défavorable.

e Non présentation a 'examen de présélection.

Piéces a joindre par le candidat nécessaire a I'étude de sa candidature.

Attention : une piece peut étre utilisée pour plusieurs formations.

C’est le cas du formulaire complémentaire spécifique FC a savoir : Questionnaire d'identification du statut
pour l'inscription administrative

Pour faire simple que ce soit pour I'action de remplissage du questionnaire par le candidat ou le dépdbt de
I'export PDF, I'action sera réalisée une seule fois par le candidat et sera visible sur toutes les formations dans
lesquelles il aura fait acte de candidature.

Coté gestionnaire il faudra étre vigilant sur la vérification et la validation de cette piéce

Par exemple : si le gestionnaire des SHSP valide la PJ il validera également celle déposée sur d’autres
formations, puisqu’elle est commune.

Espace sur lequel un candidat dépose les piéces jointes demandées, visualise les dates utiles (date de campagne
/ de confirmation...), 'adresse de contact de la composante...

En attente : le dossier est en cours de complétion par le candidat : NE PAS TOUCHER AU DOSSIER
Réceptionné : le dossier peut étre vérifié et consulté par les gestionnaires FC et/ou FI

Complet : apres vérification les piéces jointes sont recevables, le dossier a donc été déclaré complet par
les gestionnaires de scolarité

Incomplet : apres vérification, 'ensemble ou quelques piéces jointes sont irrecevables (exemple : illisibles
/ manque un document...) le candidat est prévenu et procéde aux corrections demandées

Pour rappel : les responsables pédagogiques / membres de commissions doivent étudier uniquement les
dossiers déclarés complet.

Elles correspondent aux dates de début de campagne et de date limite de création de compte.

Le candidat n’est plus en mesure de se positionner sur la formation souhaitée.

Le candidat n’est plus en mesure de compléter / modifier ou transmettre son dossier.

Drapeau de couleur permettant 'identification d’'un dossier sous statut FC ou FI. L’action d’ajout de tag Fl ou FC
est a la charge des gestionnaires de formation continue, puis I'ajout d’autres tag est a la charge des
gestionnaires de scolarité.
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Entité pouvant regrouper une ou plusieurs formations. A une commission correspond une date de début et de fin
de campagne de recrutement, des membres et un président de jury.

Si le candidat est ou a déja été inscrit(e) a I'Université de Picardie Jules Verne et que I'INE est correctement saisi
par le candidat le cursus interne sera récupéré automatiquement depuis le logiciel Apogée.

Le cursus externe concerne toutes les formations suivies, en dehors du baccalauréat et (le cas échéant) des
formations suivies a I'Université de Picardie Jules Verne (puisque ces informations ont déja été récupérées dans
'onglet cursus interne).

A la charge du responsable pédagogique (si membre de commission saisie) ou a la charge du gestionnaire de
scolarité.
La saisie unique ne permet pas au candidat d’avoir un visuel sur l'avis attribué a sa candidature.

Action a la charge des gestionnaires de scolarité, cette action permet la transmission de la décision attribuée a la
candidature.

Le candidat recoit un mail automatiguement généré par la plateforme ecandidat.

Dans le cas d’un avis définitif (favorable / défavorable) une lettre est transmise en piéce jointe du mail regu par le
candidat.

Action a la charge du candidat permettant de confirmer la proposition attribuée via ecandidat.

Action a la charge du candidat permettant de décliner la proposition attribuée via ecandidat.

Attention : en 'absence de confirmation par le candidat avant la date limite ou le délai fixé par la composante, la
plateforme ecandidat procéde automatiguement au désistement du candidat.

Texte ...

e Je n’étudie que les dossiers en statut « Réceptionné »

e Les candidatures des étudiants issus de pays relevant du dispositif Etudes en France* doivent
impérativement passer par Etudes en France et non par eCandidat.

e Lors de la pré-vérification des dossiers réceptionnés s'il est constaté que la procédure n’est pas
respectée, un avis défavorable spécifique « Erreur de procédure » devra étre saisi, auquel il faudra
ajouter en commentaire « Procédure Etudes en France

e Les dossiers « En attente » n'ont pas été finalisés et ne sont pas officiellement transmis par le
candidat.
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Cela reviendrait a aller chez la personne vérifier son dossier avant qu’elle ne I'ait envoyé.
J’évite de consulter les dossiers non finalisés les jours précédant la date limite de retour des dossiers.
Lorsque jouvre un dossier, la candidature est verrouillée pour le candidat. Il ne peut plus y effectuer
d ’actions comme déposer ses dernieres pieces justificatives ou transmettre sa candidature.
Lorsqu’un dossier est « Incomplet » il faut :

1. Saisir le statut de la piéce justificative concernée (statut + commentaire).

Attention : les piéces au statut « Validée » ne pourront étre modifiées par le candidat.
2. Saisir le statut du dossier en « Incomplet ». Le candidat a de nouveau la main sur les piéces

« Refusées » ou « Transmises » (mais pas sur celles « Validées ») afin de les supprimer et/ou modifier.

Il doit obligatoirement transmettre de nouveau sa candidature via la plateforme avant la date limite de retour
des dossiers.
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Une fois la date limite de retour des dossiers passée, un candidat ne peut plus compléter et/ou modifier
ses piéces justificatives. La saisie des dossiers « Incomplet » doit donc se faire en avance pour
permettre aux candidats de compléter leur dossier.

Le délai "Silence Vaut Accord" court a compter de la date a laquelle le dossier est indiqué «Complet
», excepté lorsqu’une date de jury ou de publication des résultats est saisie, et donc transmise au
candidat.

Je vérifie les avis saisis avant de les valider. Une fois I'avis validé, il n’est plus possible de le supprimer
car le candidat en a été informé par mail.

Je n'utilise pas de motif de refus strictement réservés a d'autres composantes (voir liste votée a la
CFVU)

Pour optimiser le processus, un droit « membre de commission saisie » a été créé. Celui-ci permet aux
membres de commission concernés de saisir directement les avis sur la plateforme. lls devront ensuite
étre validés par un gestionnaire de scolarité aprés vérification.

Pour toute question liée a la plateforme eCandidat, je renvoie les candidats vers la documentation
d’aide pas a pas disponible dans la rubrique « Assistance » de eCandidat ou a l'adresse :
ecandidat@u-picardie.fr

La plateforme eCandidat est fermée toutes les nuits de 23h30 & 04h30. Au cours de cette période, il
est indiqué « Site en maintenance ».

Cela signifie que le dernier jour de dépbt des candidatures ou de retour des dossiers, les candidats ne
pourront pas accéder a la plateforme lors de la derniere ¥ heure (de 23h30 a 23h59).

Pour toute question liée a eCandidat, je contacte par mail : ecandidat@u-picardie



1.15SCHEMA DE LA PROCEDURE ECANDIDAT

1) Création de compte par le candidat
- « Déposer » une candidature

- « Transmettre » le dossier

|

2) dossier « réceptionné » pré-
vérification par la Formation
Continue uniquement pour la saisie
de tag (FC ou FI) pour toutes les
candidatures.

|

3) La composante doit « Ouvrir le
dossier ». Vérification et saisie de
I’état de chaque piéce jointe (une
liste déroulante, permet d’expliquer
le statut de la PJ)

'

4) « fermer le dossier » et cliquer sur
« action »

Saisir le statut du dossier

5) Si le dossier est complet
Transmission de  Il'accusé
réception au candidat

(2 mois « silence vaut accord »)

{

5) Si le dossier est incomplet un
mail est transmis automatiquement
au candidat pour que celui-ci
puisse corriger et/ou modifier son
dossier

v

6) Commission pédagogique

6) Dossier remis en attente du coté
du candidat

7) « Action » Saisir avis du

|

v

7) L’étudiant est en mesure de
corriger son dossier

8) « Action » Validation de l'avis
(Le courrier d’acceptation ou de
refus se génére
automatiquement)

v

8) Une fois que le candidat considére
son dossier complet, il doit cliquer sur

« Transmettre ma candidature » UNIVERSITE

de Picardie

]we... ﬁ;




