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L'affectation des étudiants dans les groupes se fait dans le module Inscription Pédagogique
(ATTENTION : n’oubliez pas de changer I’année universitaire si besoin)
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Allez dans « Inscription pédagogique » puis « Affecter étudiants dans groupes par paquet ».
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Saisir le code APOGEE de I'élément sur lequel vous souhaitez affecter vos étudiants.

Action Edition MNavigation Recherche Option Aide
[ Affecter des étudiants a des groupes
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Puis le code Collection (qui peut étre identique a celui de votre Elément Constitutif (EC)).

Ce code Collection est créé lors de la création des groupes. Vous devez en avoir connaissance
avant de commencer.
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Une fois les critéres renseignés, vous pouvez « afficher la population » des étudiants a
affecter.
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Sélectionnez les étudiants concernés puis basculez-les a droite.
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Lors du basculement, vous devez sélectionner le groupe dans lequel vous voulez les affecter.
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Recommencez ensuite pour les autres étudiants pour remplir les autres groupes.

Alafin, tous vos étudiants doivent étre affectés dans un groupe. La liste de gauche, « étudiants
non affectés », doit étre vide lors de I'affichage de la population.
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