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LES FICHES PRATIQUES 

 

 
Saisie d’une Validation d’acquis (VAC) 

1ère étape : Saisie individuelle 

ou 

2ème étape : Saisie de masse 

 
Pré-requis : Que ce soit pour la 1ère ou la 2ème étape, il ne faut pas que les inscriptions 
pédagogiques (IP) soient faites sur les éléments (EC ou UE) concernés. 
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A SAVOIR : une VAC saisie ne se reporte pas d’une année sur l’autre. Il faudra 
la saisir de nouveau en cas de redoublement et/ou triplement. 
 
La validation des acquis permet de mettre une note ou un résultat à un étudiant qui a validé 
un élément de la structure d’enseignement durant une année antérieure et qui ne peut être 
reprise par Apogée en PRC. 
 
ATTENTION : on laisse bien l’année universitaire en cours 
Dans « Option » - « Basculer vers inscription pédagogique »  
 

 

 
1ère étape : Saisie en individuelle 

Dans « Décision commission » - « Validation d’acquis individuelle » 
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Suivez les étapes de saisie dans l’ordre : 

1. Saisir le numéro étudiant 
2. Vérifier que l’année d’application de la VAC est bonne 
3. Saisir le code étape 
4. Saisir le code élément concerné 
5. N’oubliez pas d’enregistrer 

Recommencez la saisie si plusieurs codes éléments sont concernés. 

 

 

ATTENTION !!! 
N’OUBLIEZ PAS DE FAIRE L’INSCRIPTION PEDAGOGIQUE (IP) INDIVIDUELLE ! 

L’élément doit être coché « PRC » dans le tableau de droite, il faudra le 
basculer à gauche. 
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2ème étape : Saisie en masse 

Dans « Décision commission » - « Validation d’acquis de masse » 

 

 

Suivez les étapes de saisie dans l’ordre : 

1. Saisir le code élément concerné puis « entrée » sur votre clavier 
2. Saisir le code étape 
3. Saisir la version d’étape 
4. Cocher « Saisie assistée » 
5. Cliquer sur « Afficher » (il n’y aura pas d’étudiant si des VAC non pas été saisies) 
6. Cliquer sur « Ajouter étudiants » 
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Fenêtre qui s’ouvre en cliquant sur « Ajouter étudiants »  

- Cocher (à gauche du n° étudiant) les étudiants concernant par la VAC 
- Cliquer sur « Retour » 

 

Et n’oubliez pas « d’enregistrer » avant de quitter. 

Les étudiants cochés précédemment apparaitront dans ce tableau. 

 

ATTENTION !!! 
N’OUBLIEZ PAS DE FAIRE L’INSCRIPTION PEDAGOGIQUE (IP) en masse ! 

Les étudiants seront cochés « PRC » automatiquement. L’IP sera classique 
pour les autres étudiants non concernés. 

 


