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LES FICHES PRATIQUES 

 

 

 
Création des groupes d’étudiants 

 

 
Prérequis :  

- La modélisation des structures d’enseignement doit être terminée 
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Dans l’onglet « Option » - « Basculer vers structure des enseignements » 

 

Dans l’onglet « Groupe » - « Organiser élément/groupes » 
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Suivez les étapes : 

1. Saisir le code élément de la structure concerné par la création de groupes 
2. Cliquez sur « créer collection* » une fenêtre s’ouvre 
3. Saisir le nom de la collection (soit le même code que l’élément ou alors ajouter en plus 

CM/TD/TP/GPEA/GPEB… ce qui est logique pour vous) 
4. Saisir le nombre de groupes pour cette collection de l’élément 
5. Saisir un préfixe de groupes (si vous faites 3 groupes, vos 3 groupes auront le même préfixe 

suivi d’une numérotation, cf. capture écran suivante) 
6. Saisir le type du groupe soit CM, TD ou TP 
7. Saisir la capacité, le nombre maximum d’étudiants que le groupe peut accueillir 
8. Cocher la capacité bloquante. Une fois le nombre d’étudiant atteint dans le groupe, c’est 

bloqué. 
9. Saisir l’année du début de validité du groupe 
10. Cliquez sur « Accepter » 
11. Une nouvelle fenêtre s’ouvre, cliquez « OK » 
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Votre collection est donc créée pour cet élément. 

 

Vous pouvez renouveler l’opération si vous avez besoin de plusieurs collections 
sur le même élément ! 

Si vous créez une nouvelle collection, vous la retrouverez en naviguant ici 

Vous avez aussi la possibilité de renseigner les informations dans l’encadrement 
« Organisation » si vous les avez pour chaque groupe, lieu, salle, localisation...  

Par exemple, pour le « code ens. » (code de l’enseignant du groupe) si vous le 
saisissez et que vous faites la saisie des notes par le WEB, l’enseignant aura accès 
pour ce code élément qu’aux étudiants inscrits dans son groupe. 

 

Bon à savoir :  

Un élément est constitué d’une ou plusieurs collections (1 collection TD + 1 
collection CM + 1 collection TP par exemple) 

Une collection regroupe plusieurs groupes (groupe 1, groupe 2…) 


