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La saisie des crédits concerne des étudiants autorisés à valider un ou plusieurs éléments 
d’une année supérieure à leur année d’inscription. Par exemple, un étudiant qui s’inscrit en 
2ème année de licence est autorisé à passer un ou plusieurs examen de 3ème année sans y être 
inscrit. Ces éléments qui seront validés seront donc capitalisables lorsque l’étudiant sera 
inscrit en 3ème année. 

Dans les Inscriptions Pédagogiques : 

1 – Dans l’onglet « inscription pédagogique » – « décision commission » - « Saisie des 
crédits » 

2 – Saississez les cases jaunes et ENREGISTRER 

 1 – numéro étudiant 
 2 – code étape de l’année supérieure comprenant des crédits 
 3 – code étape d’inscription - de l’année en cours 
 4 – mettre le ou les éléments concernés par le crédit et la date de décision 
 5 – ENREGISTRER  

 

 

Il faut maintenant faire l’inscription pédagogique des crédits créées précédemment afin de 
saisir les notes. 
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3 - Basculer dans « Inscription pédagogique » onglet « modification d’une inscription » - 
« choix des étapes »  - « étapes crédit ». Vous aurez le code étape de l’année supérieur dans 
laquelle l’étudiant est autorisé à passer certains examens, cochez-la et acceptez. 

Ensuite cliquez sur « suivant ». 

 

4 - Se mettre sur le code crédit à l’aide des flèches puis « Saisie assistée » 
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5 - Basculer les éléments en cochant d’abord IP et flèche vers la gauche. 

Puis cliquez « saisie directe » pour revenir à la première page et ENREGISTRER. 
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6 - Basculer vers « Résultat » – « étudiant » - « saisie individuelle » et aller sur le bon code 
étape à l’aide de la flèche. 

 

 

7 - Saisir les notes et lancer le calcul. 

L’étudiant n’aura pas de moyenne sur le semestre ou l’année en crédit mais vous aurez la 
possibilité de lui sortir des attestations de réussite pour chacun des éléments validés. 

 

 


