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LimeSurvey est un logiciel d'enquête statistique, de sondage, et de création de formulaires en 
ligne.  
Il permet aux utilisateurs, enquêteurs et statisticiens, de publier des questionnaires pour en 
collecter les réponses. 

A l’UPJV, l’accès à l’outil d’enquête en ligne est exclusivement réservé aux personnels de 
l’université et éventuellement aux étudiants placés sous la responsabilité d’un enseignant-
chercheur. 

Les demandes d’enquête en ligne se font via le formulaire disponible à cette adresse : 
https://www.u-picardie.fr/limesurvey/index.php/429373?lang=fr .  

La DISI se charge d’initialiser les questionnaires. 

 
  Se connecter à Limesurvey 
 
Votre questionnaire a été initialisé ! Vous avez reçu deux messages.  
 
Le premier message est un message automatique contenant votre identifiant et mot de passe 
de connexion à Limesurvey (Conservez le bien ! Cet identifiant est envoyé une seule fois, à 
l’initialisation de votre 1er questionnaire Limesurvey) 
 
Le lien de connexion au questionnaire initialisé et un rappel des règles en matière de traitement 
des données sont communiqués dans un second message. 
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  Les paramètres généraux du questionnaire 

 

 

 

Éléments de texte : titre et 
description du questionnaire 
 

Politique de confidentialité des 
données : paramètres d’affichage 
 
 

Présentation : gestion de la barre de 
progression, gestion du retour en 
arrière 
 
Paramètres de participation : 
réponses anonymisées 
 
Notifications & données : 
horodatage des réponses, mail de 
notification à chaque réponse... 
 
Publication et accès : date de 
lancement du questionnaire, date 
d’expiration du questionnaire 
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  Créer les questions  
 
 
1-Créer un groupe de question : 
 
Avant d’ajouter des questions au questionnaire, il est obligatoire de créer un groupe de 
questions. 
Une question appartient à un groupe de questions, un groupe de questions est composé de 
1 ou plusieurs questions. 
 

1- Se déplacer sur « Structure » 
 
 
 

 
 

2- Ajouter un groupe de question 
 

3- Ajouter un titre, éventuellement une description 
 

4- Puis « enregistrer et ajouter une question » 
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2-Ajouter une question 
 
 

 
• Le code est obligatoire, il doit commencer par une lettre et ne doit contenir que des 

caractères alphanumériques.  

• La question telle qu’elle sera formulée dans le questionnaire. 

• Faire le choix du format de la question : 
-Question à choix unique : liste déroulante, boutons radio… 
-Questions prédéfinies : affichage texte, date&heure, oui/non… 
-Questions à choix multiples : cases à cocher, cases à cocher et commentaire 
-Questions de type texte : zone de texte court, long… 
-Tableaux : tableau texte, tableau boutons radio, tableau double échelle… 
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3-Ajouter une question conditionnelle 
 
Il est possible de créer des questions conditionnelles. 
 
Prenons un exemple : à la question « Vivez-vous à Amiens ? » Si la réponse est oui, une 
nouvelle question est posée « Dans quel quartier ? » 
 
On crée d’abord une question X1 : Vivez-vous à Amiens ? puis une question X2 : Dans quel 
quartier ? Pour que la question X2 s’affiche uniquement si X1=oui, on ajoute une condition sur 
X2 
 
 

 

 
 
 
On sélectionne la question précédente (X1), puis on sélectionne la réponse qui déclenche 
l’affichage de X2, dans notre exemple « oui ». Enfin, pour valider la condition, on clique sur 
« Ajouter une condition » 
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  Tester le questionnaire 
 
Il est possible de prévisualiser le questionnaire dans sa globalité, de tester un seul groupe de 
question ou encore de prévisualiser une seule question 
 

 
 
 
  Activer le questionnaire et le diffuser 
 
Une fois finalisé, et avant diffusion, le questionnaire doit être activé !  
 

 
 
 
La diffusion du questionnaire peut se faire avec l’url indiquée ici. 
 

Pour rappel, avant toute diffusion du questionnaire, vous devez obtenir l'accord du 
délégué à la protection des données. Vous devez envoyer le lien du questionnaire activé à 
dpo@u-picardie.fr 
 
Attention ! Ne jamais désactiver un questionnaire pour lequel des réponses ont déjà été 
recueillies, les réponses seraient perdues.  
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  Diffuser le questionnaire par liste d’invitation 
 
Pour diffuser le questionnaire, il est possible de paramétrer le système d’invitation des 
participants. 
Cela permet de restreindre l'accès, seules les personnes qui ont reçu une invitation valide 
peuvent répondre. Il est également possible d’envoyer une relance aux invités qui n’ont pas 
encore participé. 
 
Le système permet de vérifier qui, parmi les invités, a déjà répondu. Si le questionnaire est 
anonyme, il n’est pas possible de faire le lien entre la table d’invitation et les réponses déjà 
faites. 
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Exploiter les résultats 
 
 
 
 
 
L’écran principal fournit uniquement le nombre de réponses obtenues. 

 
 
 
Il est possible d’afficher les réponses directement dans Limesurvey  

 
 
 
Vous pouvez également exporter les résultats dans un fichier (plusieurs formats sont 
proposés) 
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